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BEVEZETES

A hazirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:

— a2011. évi CXC. Nemzeti Kéznevelési Térvény 25. § (a hdzirendre vonatkozo
szabdlyozdsi elemek)és egyéb vonatkozé jogszabdlyok

— 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 5. §.
—  22/2013. (1l.22.) EMMI rendelet
— gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. torvény
— a kézoktatdsrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény
— az 1992. évi XXXIII. térvény
— 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet
— Nevelétestiileti hatdrozatok
Célja:

A gyermekek oOvodai életrendjének szabalyozasa a gyermeki jogok és kotelességek
figyelembe vételével hozott rendelkezésekkel.

Tartalma:
A torvényi felhatalmazasnak megfelel§ végrehajtasi, eljarasi, gyakorlati

magatartasi szabalyok kialakitasa- talszabalyozas nélkiil

Létrejotte és modosulasa:
Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim

Ervényesiilése: nyilvanossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges

A HAZIREND IDOBELIHATALYA

Az 30/2020 hatarozatszamon elfogadott és jovahagyott Hazirend az 6voda vezet6jének
jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan id6re szdl.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

* Maoddositasa: az 6vodavezet6 hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet és a
KT elnok

+ A kihirdetés napja: 2013. aprilis 01. Modositas: 2018. augusztus 27.; 2020.
augusztus 24.

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Kiterjed az 6vodaba jar6 gyermekeken tul a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozoira, az
intézménybe érkezd személyekre. Betartasa az intézmény tertiletén, illetve azon kiviil is
sziikséges az 6voda altal szervezett rendezvényeken.
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A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

* Az 6voda és a kihelyezett intézményegység tertiletére.
* Az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo -
6vodan kiviili programokra.
Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend a kozoktatas intézményeinek bels6 jogi normakat tartalmazo, a torvény
hatalmat koézvetitd jogi szabalyozas, melynek kotelezd tartalmi és eljarasi kellékei
vannak.

Attol valik jogszaballya, hogy:
* A szabdlyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelez6vé

* A megfogalmazott szabalyok kikényszerithetok, megsértésiik jogi felel6sséget
eredményez

* Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

*  Miutan kozzétették, mindenki szamara nyilvanos és hozzaférheto.

Nyilvanossag
20/2012. EMMI rend. 82.§ (1)-(5) 229/2012. Korm. rend. 23. § (1)

() Az SZMSZ-t, a hazirendet és a pedagogiai programot a nevelési-oktatasi intézmény
honlapjan, annak hidnydban a helyben szokasos médon nyilvanossagra kell hozni.

KIR alrendszerben meg kell jeleniteni

Tajékoztato rendszer és a Koznevelési intézmények kozzétételi listaja

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista
g) a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot
tartalmazza.

Fenntartoi ellendrzés,jovahagyas
Nkt. 83. § (2) i) Nkt. 85. § (1) Nkt. 25. § (4)

Az SZMSZ és a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora, a muikodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodteto
egyetértése sziikséges.

Egyetértd nyilatkozatok beszerzése az egyetértésrol, valamint az eljarasra

rendelkezésre all6 id6 betartasa (30 nap)

Altalanos kotelezettség

Nem {itkozhet jogszabalyba.

Nem lehet ellentétes az alapitd okiratban foglaltakkal.

Nem szabalyozhat olyan teriiletet, amelyet jogszabaly méas szabéalyzatban ir el6.
Minden szabalyozandé kérdésre ki kell térni.

Normativ szabalyokat tartalmaz, megfelel6 végrehajtasi, eljarasi magatartasi
szabalyok kialakitasara.

o Keriili a tulszabalyozast, arrél rendelkezik, amire a torvény felhatalmazza

-3-
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e Tartalmazza a hazirend megsértésének jogkdvetkezményeit

e Szilard hatarokkal biré kdvetelményeket tartalmaz, Rendelkezik a feliilvizsgalat rendjérél

Bevezeto rendelkezések
NKt. 25.§ (2) 20/2012. EMMI rend. 5.8 (1)

Hivatkozas azon jogszabalyokra, melynek alapjan az 6voda megalkotta a hazirendjét.

AZ OVODA:

A kozoktatasrol szo6l6 torvényben 24. §(2) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl ellatja -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak
szerint -a gyermek napkdzbeni ellatasaval 6sszefliggd feladatokat is. A nemzeti kéznevelési
torvényben 8. § (1) Az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig
nevel6 intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 harom éves és annal idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesithet6.(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatél legalabb napi négy 6raban
6vodai foglalkozason vesz részt.

A jegyz06 -az egyhazi és magan fenntartasu intézmények esetében a fenntarté -a sziild
kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védoéno egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, az otodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd oévodai
nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

20/2012 EMMI 20§ 2b) A kotelez6 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziil6je az 6vodai
beiratkozast kovetéen a (2a) bekezdésben meghatarozott eljaras szerint adott év aprilis
30-ig, illetve a nevelési év sordn kérheti a kotelezé 6vodai nevelésben val6 részvétel aloli
felmentést, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja.

Tovabbi vonatkozo6 jogszabalyok:Nkt.49. §(1)-(4).

A hazirend az 6voda belso szabalyzata melynek megsértése
jogszabalysértésnek mindsiil

AZ OVODA ADATAI

Altaldnos informdciok az évoddrol

Az intézmény neve:
Szigetszentmiklosi ,Pitypang” Ovoda
(roviditett elnevezése: Pitypang Ovoda)

Székhelye
2310 Szigetszentmiklds, Szebeni u.81/c.
Telefonszdma/Fax: 06-24 / 515-590
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Ideiglenes kihelyezett intézményegység:

Szigetszentmiklési Pitypang Ovoda Vadvirag Tag Ovoda
2310. Szigetszentmiklos, Vaci M.u.4.

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetdsége
Szigetszentmiklés Varos Onkormanyzat
2310 Szigetszentmiklds, Kossuth Lajos u. 2
Telefon:

Az 6voda férdhelyszama: 300 gyermek

Az intézményvezeto neve: Barati Il1diko Tel. sz.: 06-20/282-9780
Az intézményvezetd helyettes neve: Nagyné Jager Zsuzsanna

A NEVELESI EV RENDJE

e A nevelési év szeptember 1-én kezdddik és augusztus 31.-ig tart. A szorgalmi
id6szak majus 31-ig tart. Junius 1-én kezddédik a nyari idészak augusztus 31-ig.

o Téli zaras: Az 6voda téli zarasa (altaldban december 20. és januar 2. kozott a
fenntart6 engedélyével) a varos évodaival egyeztetve torténik, melyrdl a sziiloket
irasban értesitjiik. Az egyéb sziinetek (Munkasziineti napok, linnepnapok
ledolgozasai) rendjéhez hasonléan 2 héttel el6tte nyilvdnossagra hozzuk az
idopontot, felmérjiik a sziildi igényeket.

Az iskolai sziinetekhez kapcsolddé idészakokban, ha az 6vodat igényl6k
létszama 10 f6 ala csokken, a feliigyeletet a varos valamelyik 6vodaja latja
el megbeszélés alapjan, melyrdl az érintett sziil6ket értesitjiik szoéban és a
falinjsagon.

felajitasi munkalatok, szabadsagolas), melynek idejérél a sziiléket minden év

februar végéig értesitjiik a sziil6i értekezleten, falidjsdgon, hogy gyermekiik
elhelyezését, szabadsaguk litemezését ennek figyelembevételével tudjak megszervezni.

e Nyari sziinet ideje alatt, ha sziikséges, elhelyezést biztositunk a
gyermekeknek a szlil6k kérésére a tarsintézményekben. Az ligyeletet igénybe
vevd gyermek és sziilei szdmara a fogadd intézmény hazirendjében foglaltak
betartasa kotelezd!

Az igénylést a sziilonek majus 31-ig kell kérnie irasban, megjelolve a kért
id6szakot, és ovodat. A fogad6 6vodaval az intézményvezet6 egyeztet.

e Az 6voda a nevelési év folyaman 6t alkalommal nevelés nélkiili munkanapot
szervezhet, amikor a dolgozdk értekezleten, vagy tovabbképzésen vesznek részt.
Ezekrdl a napokroél legalabb hét munkanappal megel6zden értesitjiik a sziil6ket
irasban a csoportok faliujsagjan, és lehet6ség szerint szdéban, de az éves
Munkatervben mar évkezdéskor megtalalhato.

Sziikség esetén gondoskodunk a gyermekek felligyeletérél, melyet
tarsintézményeink valamelyikében oldunk meg.

-5-
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Egyéb sziinetek esetén, 2 héttel el6tte nyilvanossagra hozzuk az id6pontot,
felmérjiik a sziil6i igényeket az alabbi modon.

A nyari szlinet kivételével minden sziinet el6tt a csoportos 6vodapedagdgusok a
csoport névsoraval ellatott iven nyilatkoztatjdk a sziil6ket 6vodai elhelyezési
igényiikrdl, melyet a sziil6k alairasukkal hitelesitenek.

Sziinetek el6tt 1 héttel figyelem felhivassal emlékeztetjiik a sziil6ket a sziinet

idejére.
NYITVA TARTAS

20/2012. EMMI rend. 3.§ 5. § b. 20/2012 EMMI rend. 3. § (5) (6) (7)

Az 6voda nyitvatartasi rendje: hétkéznap, hétf6tdl péntekig, 620-18%06raig.

Az 6voda szombaton és vasarnap zarva tart, kivéve munkarend, vagy valamely
rendezvény megrendezése esetén.
Az 6vodaskoru gyermeke nevelésének elsddleges szintere a csalad. Az dvoda... a
csaladi nevelés kiegészitéje - 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramjarol

Az iskolai sziinetekhez kapcsolédd csoport 6sszevonasok és a nyari zaras
idejében, lehetdleg, csak a dolgozé sziil6k gyermekeit fogadjuk,

A reggeli, délutani idében az 6sszevont csoportok miikodése

Reggel 620-t6l 7%0-ig, valamint 1790- 18090 a bejarati ajté melletti s6szobaban
helyezziik el a gyerekeket.

du. 1700-18%0-jg csoportdsszevonas torténik, szintén a sdszobaban.

Ennek rendjérél év elején a sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a sziilket.

Egyéb csoport 6sszevonasok
Minden olyan esetben, amikor lecsokken a gyermeklétszam, illetve betegség
miatt 6voné hidnnyal szamolni kell, és ezt mas mdédon megoldani nem tudjuk, a
csoportok 6sszevontan miikodnek, kivéve a jarvany idészakaban.
reggel legkésébb 8.15h-ig be kell érnie a gyermekeknek, hogy megjelenéstikkel
ne zavarjak a napirendet, és az esetleges kezdeményezést.
Nyari napirend (nyari élet) szerint lizemel az évoda junius 15. és augusztus 31.
kozott, amikor a csoportok oOsszevontan miikodnek - és a kihelyezett
intézményegységbdl (ha 10 ald csokken a létszam) a székhelyen fogadjuk a
gyerekeket, illetve zaras ideje alatt a tarsintézményekben vannak elhelyezve.

Az egyéb iskolai sziinetek alatt az dvodai élet zavartalan miikodését biztositva,
de az ésszerliség és takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhatoé létszamot.
Amennyiben az egyes csoportok 1étszama 10 f6 ala csokken az 6vodavezetd dont
a csoportosszevonasokrol. Ez akkor is érvénybe lép, ha valamilyen el6re nem vart
esemény miatt (pl. betegség) a csoportlétszamok lecsokkennek.
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A GYERMEKEK OVODAI ELETRENDJE

Erkezés, hazavitel, kapuzaras

Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége
Nkt. 8. §(1), (2), (3) Nkt. 49. § (1), (2), (3), (4) Nkt. 50. § (10), 20/2012. EMMI rend. 20. § (1)-(8) Nkt. 53. §
(1), (10)

A gyermekek és a napirend védelme érdekében az 6vodaba érkezés reggel 620 -
815-jg torténik.

A gyermeket a sziil6 atoltoztetve, személyesen adja be az 6vodaba, mert az évoda
dolgozdi csak azért a gyermekért vallalnak felel6sséget, akit személyesen vettek at.

A sziiloknek a nyitvatartasi idén beliil legkés6bb 179%-ig a gyermekek
napirendjének zavarasa nélkiill gondoskodniuk kell gyermekiik
hazaviteléroél.

1799 _-1890 o6ra kézétt dsszevont csoportban tartunk iigyeletet azon sziilok
gyvermekei szamdra, akiknek munkarendje nem teszi lehetévé, hogy
gyermekét 1799 érdig elvigye az 6vodabdl.

A nap folyaman az 6vodapedagdgussal vald egyeztetés alapjan vihet6 el a gyermek.
Ebéd utan 12390 és 1315 ora kozott lehet a gyermekeket elvinni.
A délutani idészakban a gyermekeket 1590- t4l vihetik haza gyermekeiket.

Ha ezt valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudjdk megtenni, értesitenitik
kell az 6vodat, hogy a gyermek megfelelé elhelyezésérdl gondoskodni tudjunk.

Amennyiben a sziil6 nem tesz eleget ennek a kotelességének, akkor a Gyermekjoléti
Szolgalat segitségét vessziik igénybe.

A gyermeket csak felnéttnek, illetve sziil6i meghatalmazas alapjan, 14-év
feletti testvérnek adjuk ki, A gyermeket az érte jov6 személy oltozteti at az
0ltozdében.

A gyermek hazabocsatasakor, ha az 6vodapedagégus a gyermeket a sziilének,
vagy annak megbizottjanak atadta, a tovabbiakban nem tartozik érte
felel6sséggel.

Amennyiben a felnétt olyan allapotban érkezik a gyermekért, mely veszélyezteti a
gyermek biztonsagos hazaérkezését, az Ovodapedagogus megtagadhatja a
gyermek atadasat. llyen esetben a masik sziil§ értesitendé. (T6bbszori hasonld
eset el6forduldsa esetén a Gyermekjoléti Szolgalatot az évoda gyermekvédelmi
felelGse értesiti.)

Ovodaba lépéskor az év elején, a sziiléknek irasban kell jelezniiik, hogy ki viheti
haza a gyermeket az 6vodabdl és az ebben tortént valtozast év kozben is
kotelesek bejelenteni.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron féleg) az 6vodapedagogusnak
sz0lni kell.

Ha a sziil6 eljott a gyermekért, kérjiik, ne tartézkodjanak a sziikségesnél tovabb
az ovoda teriiletén, mert a csoportot feliigyel6 6vodapedagoégusok nem tudjak

kell6képpen atlatni a jatsz6 gyermekek sokasagat.
-7-
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Valas, csaladi megegyezés esetében- a, hivatalos papirok hidnyaban nem all
modunkban barmelyik sziil6t6] megtagadni gyermekiik hazavitelét.

Az 6vodai életrendje

Ovodankban a gyermekek 6vodai életét a csoportokban kialakitott napirend és
Heti rendszabalyozza, amely a Pedago6giai Program része.

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly modon szervezi meg, hogy a
szul6k és a fenntartd igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0Osszefliggd feladatainak. Ezek a feladatok
megtalalhatok az 6voda Pedagogiai Programjaban.

A gyermekek kotelezd és kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktdl és
fejlettségiikt6l fliggben, az oOvodapedagdégusok dontése alapjan. Naponta
hallgatnak mesét, tornaznak, rajzolnak, vagy festenek, énekelnek, kapnak
természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel Kkapcsolatos és matematikai
ismereteket.

A gyermekek naponta levegéznek legalabb 1 6ra hosszat a délelétti iddben,
évszaktol fliggben délutan is.

A gyermekek ebéd utan legaldbb 1 6ra hosszat pihennek.

Kérjtik a sziil6ket, hogy az eredményes egyiittnevelés érdekében vegyenek részt a
sziiléi értekezleteken, nyilt napokon, fogadé o6rakon, valamint a Sziil6i
Szervezet munkajaban és a szervezett tarsadalmi munkaban.

Minden csoport a kolcsonds tdjékoztatds érdekében fogaddorat tart sziikség
szerint, melyet mind az 6vodapedago6gusok, mind a sziil6k kezdeményezhetnek.

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a sajat 6vodapedagégusuktol,
vagy az 6vodavezetotdl kérjenek!

A sziil6knek lehet6ségiik van ra - és igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyo
pedagégiai munka kialakitdsaban otleteikkel segitsék el6 a k6zos gondolkodast.

Az 6voda nyilvanos linnepeire szeretettel varjuk a sziiloket.

Otthonrdl behozott targyak

A gyermekek évodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cip6, kabat stb.)
elhelyezése a csoportok 61t6z6jében biztositott.

A gyermek 0Osszes holmijat a nyari zaras el6tt a sziulék kotelesek hazavinni.
Ellenkez6 esetben kidobasra keriilnek.

Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkotd,
egyéb  értékes targyak stb.), azok megbrzésére, eltlinéséért valod
felel6sségvallaldsara az 6voda nem vallalkozik.

Az 6vodaban a gyermekek ékszert (gylir(, nyaklanc) nem viselhetnek.

Az 6vodaba semmilyen olyan targyat, ami a gyermekek egészségét veszélyezteti,
nem lehet bevinni.

Otthoni jatékot beszoktatas idején és el6zetes megbeszélés soran hozhatnak a
gyermekek, de ezekért sem tudjuk vallalni a felel6sséget.
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Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, és az 6voda tisztantartasat is zavarja, ha
a gyermek az 6voda teriiletén otthonrdl hozott élelmiszert (csokoladé, turé rudi,
banan, péksiitemény, chips, dit6, stb.) fogyaszt, nassol. Ezért ezek behozatala
tilos!

A sziiletésnapok megiinneplése az 6voda hagyomdanyainak megfeleléen torténik a
csoportok szokasrendszerébe illeszkedve. ANTSZ el6irasnak megfeleléen a
tortakat, siiteményeket szamlaval kell igazolni.

Gyermekeinket arra neveljiik, hogy az 6voda eszkozeit, berendezéseit, ovjak, ezt
a sziiléktsl is elvarjuk. Kérjiik, Onok is figyelmeztessék gyermekeiket a
szabalyok betartasara! Az 6voda hosszu folyosojan szaladgalni nem lehet, ez
balesetveszélyes.

Tilos barmilyen a gyermekek testi épséget, illetve az 6voda berendezését
veszélyeztet6 targy (bicska, kés, csuzli) bevitele az intézménybe.

Az étkezés
20/2012. EMMI rend. 130. § (1)

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata.
A reggelizés 730-t6] 830 orai id6szakban folyik a csoport napirendje szerint.
Az ebédelés kezdete 1290 éra.

Délutdn a gyermekek 1430 - 1500 t4] uzsonnaznak.

Otthonrol hozott étel fogyasztasa

Valamely taplalkozasi intolerancidban, allergidban szenvedd gyermek részére, megfeleld
étkezést biztositunk, amennyiben a sziil6 errél szakorvosi igazolast hoz. Az igazolast az
intézményvezet6jénél kell leadni. Varosi szinten a HANCS Kft biztositja e gyermekek
élelmezését. Amennyiben ez az ellatds nem felel meg, illetve kiilénleges esetekben az
otthon készitett étel 6vodai fogyasztasat akkor tudjuk biztositani, ha a sziild nyilatkozik,
hogy a HACCP el6irasait az elkészitésnél betartja. A sziil6 koteles az ételhordét biztositani,
annak tisztitasarol és cseréjérol gondoskodni.

Az engedélyeztetést az intézmény vezetdje folytatja le.

Sziikséges dokumentumok: szakorvosi igazolas masolata, sziil6i nyilatkozat.

Az engedély megadasat kovetden hozhatja be a sziil6 az otthon készitett ételt.

Az étkezési dij befizetés, visszafizetés rendje

A gyermek étkezési dijat egy honapra eldre, csekken kell befizetni, vagy
atutalassal rendezni. Az igazold szelvényt, vagy az utalas igazolasat minden
hénap 15-ig kérjiik a bejaratnal 1év6 gyiijt6ladaba bedobni,!

Targy honap 15-e utan azokat a gyermekeket, akiknek téritési dija nincs rendezve,

- az elmaradas rendezéséig nem tudjuk fogadni, mert étkezését nem
tudjuk biztositani.

- az 6vodakoteles gyermekek esetében az étkezést a sziilének otthon
kell biztositania, ezért ebéd eldtt haza kell vinni azt a gyermeket,
akinek az étkezési dija nincs rendezve.

A keletkezett tulfizetés visszatéritésének rendje:
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Az adott iddszakra befizetett téritési dij és a valos étkezési napok kiilénbozete
alapjan kertl kiszamitasra. Az erre rendszeresitett formanyomtatvany hitelesitett
alairasaval (intézményvezetd, szlil6) torténik a Kifizetés az intézmény
hazipénztarabol.
e Az 6vodai jogviszony megsziinése esetén,
- haagyermek tovabbra is 6vodai ellatasban részesiil, a kilépés napjan,
- tankotelezettség esetén augusztus 31-ig.

Az étkezések lemondasa

e Hianyzas esetén az étkezés minden nap 92 6raig kell leadni, minden
esetben email-en
az
ebedjelentes@pitypangovoda.szszm.hu - ebedjelentes@vadviragovoda.szszm.hu
(Vadvirag Ovoda) cimen lemondhatd, de csak masnap 1ép életbe és a kovetkez6
havi befizetéskor vonhato le!

¢ Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

A téritési dij rendezése akkor is kotelezd, ha a gyermek az aktualis idében (foly6 hé
1-15- ig) hidnyzik az 6vodabol.

Etkezési kedvezmény igénybe vétele
20/2012. EMMIrend. 5. § (1.) ¢
e A ,2015. évi LXIII torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsddei és
ovodai gyermekétkeztetés Kiterjesztése érdekében torténé modositasarol”
- értelmében ingyenes étkezést kell biztositani annak az 6vodai nevelésben
részesiilé gyermek utan, aki:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom, vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130 %-at, vagy nevelésbe vették
A szild joga, hogy gyermeke étkezéséhez az érvényes jogszabalyok alapjan
tdmogatast kérjen. A lehet6ségekrél minden évben az elsd sziil6i értekezleten,
szlikség szerint, illetve a falitjsagra kifiiggesztve kapnak informaciot.

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
151. § (5b) bekezdése alapjan, az ingyenes vagy kedvezményes étkezés
jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes gondoskodast nyujto,
gyermekjoéléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokroél szolé 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell igazolni.

Ennek alapjan a bélcsédei és az Ovodai ellatasban részesiilé gyermek utan, ha
olyan csaladban él, amelyben harom, vagy tobb gyermeket nevelnek,
téritésmentesen kell biztositani az étkezést és a normativ kedvezmény
igénybevételéhez a kotelezettnek (sziilonek)_elegendé a Korm. rendelet 6.
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melléklet szerinti nyilatkozat Kkitoltése és benyujtasa a téritési dijat
megallapité szerv (intézményvezetd) felé.

A Kkéson leadott nyilatkozatok kedvezményre jogositéo iddpontjat
visszamenoOleg nem all médunkban figyelembe venni.

Minden gyermek csak egy jogcimen veheti igénybe a kedvezményt.

A GYERMEK JOGAI GYAKORLASANAK,
KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

20/2012. EMMI rend. 5.§ (1) a)b)e)f)h)
20/2012. EMMI rend. 51.§ (1)-(6), 52.§ (1) Nkt. 58. § (1)
Nkt. 25.§ (2) (3)

Nkt. 46. § (2) (3) a)b)c)e)f)g)h) (4)

Nkt. 46.§ (6) d
Nkt. 58.§ (1)

Nkt. 59.§ (3)

A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelel6en alakitsak ki
(jatékido, pihendidd, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartadsa
érdekében nem vethet6 ala embertelen, megaldzo6 bilintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. Idetartozik az étel erdltetése, a leveg6zés megvonadsa is. A gyermeket
kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

B A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének megfeleld nevelésben és

oktatasban részesiiljon.

Nemzetiségének, hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiiljon (tobb sziil6 egylittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagédgiai programja alapjan
torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldalian kell megvalodsitani. Biztositani kell a foglalkozasokon vald
részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az
6voda nem korlatozhatja, de a gyermek e jogdnak gyakorldsa koézben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivel6déshez, fejlédéshez
vald jogat.

Csaladja anyagi helyzetétol fligg6en ingyenes vagy kedvezményezett étkezésben
részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejleszt6eszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magno), felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
-11 -
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megfogalmazottak szerint vegyen részt, sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek jogainak védelmét és optimalis fejlédését az 6voda gyermekvédelmi
felel6se segiti. Neve és elérhetdsége az bejaratnal lévo falijsagon talalhato.
(fogadodora: id6pont egyeztetés alapjan).

A KOZOSSEGI ELET SZABALYAI

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnOtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Pl: ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazdasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre, és ne
biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6zé nap az On gyermekét is érte
esetleg sérelem.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint

neveljlk, szlikség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei, formai:

A jutalmazas és a biintetetés célja a kozvetitett értékek megerdsitése, a helytelen
viselkedés gyengitése a pedagdgiai programban megfogalmazottak alapjan.
Nevelésiinkben a jutalmazast, dicséretet részesitjiik elényben.

Formai szimbolikus: metakommunikativ (elismerd/rosszallé tekintet, simogatas,
hiimmogés), verbalis (elismerés/elmarasztalas, dicséret...)

Célja, a kivant viselkedés megerdsitése, illetve a helytelen magatartas

megelG6zése. A biintetés soha nem fizikai bantalmazast jelent.

ASZULOIJOGOKESKOTELESSEGEK KEPVISELETE, A

SZULOIJOGOKES KOTELESSEGEK

Ntk. 72. § (1)-(5)
NKt. 42§ (2)
Nkt. 47.§ (2) (6)
20/2012. EMMI rend. 5. § 2/f0

A sziil6k jogait és kotelességeit az 6vodaban miikodé Sziil6i Szervezet képviseli.

A Sziildi Szervezet tagja lehet barmelyik sziil6. A Sziil6i Szervezet vezetését
csoportonként a sziil6k valasztjak.

A Sziil6i Szervezet tajékoztatast kérhet, és tanacskozasi jogkorrel bir minden
olyan kérdésben, mely a gyermekek nagyobb csoportjat érinti. Az évodaban a
gyermekek nagyobb csoportja a mindenkori felvett gyermeklétszam 80%-a.

A SZULO JOGAI
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Nkt. 72. § (5) a) 20/2012. EMMI rend. 4. § (5)

A sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
miikodését, munkajat érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal
rendelkeznek.

A  dokumentumok nyilvdnossagra hozasaval, és az intézmény, tajékoztatasi
kotelezettségével, valamint a gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i
szervezetet véleményezési jog illeti meg.

B Megismerje 6vodank Pedagdgiai Programjdt, Hdzirendjét, illetve tajékoztatast
kapjanak az abban foglaltakrol.

e Fogaddorat kezdeményezhet, hogy gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl
rendszeres, részletes és érdemi tdjékoztatast, a neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon.

e Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet a lehetd legrovidebb id6én beliil
beszéljék meg a csoportos 6vodapedagégusokkal. Amennyiben problémajuk nem
oldédik meg csoportszinten az 6vodavezet6hoz fordulhatnak. (panaszkezelési
Szabalyzat)

Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az dvodavezetd kivizsgalja és 30
napon beliil irasban valaszol. Amennyiben a szll6 szamara a valasz nem
kielégitd, az 6voda fenntartdjahoz fordulhat jogorvoslatért.

Azokban az esetekben, amikor a jogszabaly kotelez6en eldirja a vélemény kikérését, a
tervezet készit6jének meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket,_vagvis kifejezetten
kérni kell, a vélemény megkiildését, pontosan meghatarozva, hogy mely fejezetekkel
kapcsolatban kéri azt.

Természetesen a véleményezésre jogosult nem koteles nyilatkozni, azonban a jogszer(
dontéshez igazolnia kell, hogy a nyilatkozat megtételére megfelelé hataridé (15 nap)
biztositasaval az érdekeltet felkérték.

A SZULO KOTELESSEGE

e A sziil6 - gyermeke érdekében - koteles leadni legalabb egy telefonszamot pl.
lakas, munkahely, illetve mobil, ahol napkézben elérhetd, valamint azok
valtozasat azonnal jelezni.

e A kotelezéen kozlendd adatok: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye,
ideje, a sziil6k neve, elérhet6sége. Ha az o6vodaban leadott adatokban
(munkahely, lakas, telefon, gyermekek szama) valtozas torténik, kérjiik, hogy 24
oran beliil irasban jelezzék.

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke o6vodai nevelésben valdo részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

o Segitse el6 gyermeke kozosségbe valo beilleszkedését, az intézmény rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat, személyiségének pozitiv
iranyu fejlodését.

e Az 6vodaba szaro, vagoeszkozt, tlizszerszamot, valamint egyéb balesetveszélyes
tdrgyat, jdtékot behozni tilos! A sziil6, naponta kételes meggy6zodni arrdl, hogy
gyermeke nem hozott-e otthonrdl magaval ilyen targyakat.

e Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagogusokkal.
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Tiszteletben tartsa az o6voda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltosagat és jogait.
A sziil6k felelosséggel tartoznak a gyermekiik altal okozott karokért.

Szandékos rongalas esetén kotelesek a keletkezett kart megtériteni.
Szakértdi vizsgalaton valé megjelenés

A kotelességek megvaldsitasat segité forumokon torténd részvétel

Helységek, berendezések hasznalati rendjének betartasa

Az o6voda helységeinek - szildk altal torténd - hasznalhat6saganak

rendjének megtartasa

Az o6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevétele - rendjének betartasa
(logopédia, szakértdi bizottsag, gydgytestnevelés)

A kiils6 szolgaltatasok igénybevétele, rendjének betartasa

A hit és vallasoktatas igénybevétele, rendjének betartasa

A tajékoztatds kérésének, az informdacié hozzajutdsanak modja eljarasrendje,
betartasa

JEGYZOKONYV

20/2012. EMMI rend. 85. § (3) és 1. sz. melléklet Irattdri terv 8. tételszdm

Kotelez6 elemei: hely, id6,_a_jelenlévok tételes felsorolasa, igazoltan és igazolatlanul
hianyzék névsora, a meghivottak névsora, az ligy megjelolése, az ligyre vonatkozo
lényeges megallapitasok, az elhangzott nyilatkozatok, a meghozott dontés, a
jegyz6konyv készitéjének és az eljaras soran végig jelen 1évé alkalmazott alairasa+
jelenléti iv, a fejlécén u.az. szerepel, mint a jegyz6konyvon.

GYERMEK AZ OVODABAN

Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

Az o6vodaba a gyermekek beiratkozas alapjan Kkeriilnek. A gyermekek
beiratkozasanak idejét a fenntarté hatarozza meg, melyrdl a sziil6k a helyben
szokasos modon értestilnek.

Az 6voda elsdsorban a korzethataraba tartoz6 gyermekeket—veszi fel. A 3. életév
betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, a gyermek maximum 8 éves koraig, abban az
esetben, ha Szakért6i Bizottsdg Pedagodgiai Szakszolgalat javasolja, hogy még egy
nevelési évig maradjon az O6vodaban a gyermek. Szakértdi Bizottsag, Pedagogiai
Szakszolgalat ilyen javaslatot az 6vodavezetd, vagy a sziilé6 kezdeményezésére.

A gyermekek rendszeres 6vodaba jarasa kotelezd, ha a gyermek 3. életévét
betoltotte folyd év augusztus 31.-ig.

Az 6vodai felvételrol az ovoda vezetdje dont.

A kotelez6 ovodalatogatas aldl az 6voda vezetGje tankoteles korig (5-év-ig) adhat
felmentést akkor, ha a gyermek iskolai életmodra valo felkészitését biztositottnak
latja.

A gyermekek oOvodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek médja a

csoportvezetd oOvodapedagdégus és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a
gyermekek fejlettségének megfeleléen, és a gyermekek érdekeinek figyelembe
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vételével.

Az 6vodai felvétel folyamatos, amennyiben a felvehet6é gyermeklétszamot nem éri el
az intézmény. Az Ujonnan felvett gyermek attol a naptdl kezdhet 6vodaba jarni,
amikor betoltotte a harmadik életévét, egészséges, nappal agy és szobatiszta.

Az 6vodalatogatas megkezdéséhez Sziiléi Nyilatkozat sziikséges, mely igazolja,
hogy a csaladban nincs fert6z6 megbetegedés. Ez a rendelkezés a nyari szilinet utani
6vodakezdéskor is érvényes.

Az 6voda az Gjonnan bekoltozo, tankoteles kord gyermekeket felveszi / atveszi.

Az atvételhez a sziilének gyermekével egyiitt kell az évodavezetdénél jelentkeznie,
sziikséges az el6z6 6voda altal kitoltott, Ertesités 6vodavaltoztatasrél” c. igazolas, a
gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, a gyermek és a sziil6k lakcimkartyaja, a
gyermek oltasi kiskonyve.

Csoportba osztas elvei

Az intézmény vezetbje a gyermekek csoportba térténd beosztasanak eldontésénél
figyelembe veszi a sziil6k és az 6vodapedagogusok véleményét.

A tavolmaradas igazolasara vonatkozo szabalyok
20/2012. EMMI rend. 5. § (1.) a.
20/2012. EMMI rend. 51. §.

Ha a gyermekek az oOvodai foglalkozasokrél tavol maradnak, azt a
sziilloknek irasban igazolniuk kell. A gyermek tdvolmaradasat a sziil6 jelentse
az 6voda felé.

Egészséges gyermek hosszabb hianyzasat el6zetesen az dvoda vezetdje,
tavollétében az 6vodavezets helyettes engedélyezheti. Ezt a KERELEM - Az
ovodai nevelésben valo részvétel aldli felmentésre - formanyomtatvany
kitoltésével kérheti. Ennek maximalis terjedelme kis-k6zépsd csoportba 15 nap,
nagycsoportba 10 nap

A nevelési évben 3 napot igazolhat a sziil6, a csoportszobdak falidjsagjara
kihelyezett

~Igazolas” lap kitoltésével. Engedély nélkiili, 3 napon tili hidnyzas utan a
gyermek csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idétartamat (mettdl-meddig)!

Az egészséges gyermekek megvédése érdekében lazas, betegségre gyanus
gyermeket a sziil6 nem hozhat be az 6vodaba.

Az o6vodaban megbetegedett, lazas vagy betegség egyéb tiineteit hordozo
gyermeket a szlilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén beliil haza kell
vinni!

A gyermek dvodai gyogyszeres kezelése nem all médunkban. Gyogyszert a
szlld a csoportos 6vodapedagoégusnak nem adhat at gyermeke gydgykezelésére,
(pl. antibiotikum, szem- és orrcsepp, stb.) csak abban az esetben, ha a gyermek
alland6 gyogyszerszedést igényel és err6l a haziorvosatdl igazolast hoz (pl.
allergia, asztma, diabétesz, szivbetegség, epilepszia stb.)

A betegen kiadott gyermekek masnap csak orvosi igazolas ellenében
latogathatjak az 6vodat.
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yaay’e

e Ha fert6z6 megbetegedés fordul el6 a csalddban, vagy annak kornyezetében,
akkor kérjuk, hogy errdl az 6vodat 24 6ran beliil értesiteni sziveskedjen!

e Labadozo, gyégyszeres kezelés alatt all6 gyermek az 6vodat a teljes gyégyulasig
nem latogathatja!

o A fejbOr egyes megbetegedései el6forduldsa esetén (fejtetvesség) csak abban az
esetben fogadjuk ismét a gyermeket az 6vodaban, amennyiben a sziil6 a
gyermek hajat lekezelte az el6irasnak megfeleléen, a hajon taladlhato
serkéket eltavolitotta és errdl a sziil6 irasban nyilatkozott.

e Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tébbet
mulaszt, abban az esetben az O6voda vezetdje értesiti az illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 napot,
akkor az 6voda vezetdje tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

AZ OVODAI ELHELYEZES, MEGSZUNESE

50.§ (1)

) A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszlinésérdl az 6voda, irasban értesiti a
gyermek alland¢ lakohelye, ennek hidnyaban tart6zkodasi helye szerint illetékes
telepiilési 6nkormdanyzat jegyzojét.

@) Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

A GYERMEK, ATANULO MULASZTASAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

51. § (1) A beteg gyermek, tanulé az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagoégus megitélése szerint a gyermek, a tanul6 beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl, tanulotol valo elkiilonitésérol, és Kiskoru gyermek esetén a lehetd legrovidebb
idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

(2)82 Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld - gyermek, kiskoru tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tAvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

elegettenni,
(3) Ha a gyermek, a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan

(4)83 Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tobbet mulaszt, tovabb4, ha a tanulé igazolatlan mulasztasa egy
tanitasi évben eléri a tiz tanitasi 6rat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda vezetdje, az iskola igazgatdja - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhat6sag szervezetérol és
illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a

gyermekjoléti szolgalatot,

(4a)84 Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okdnak feltardsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanulét
veszélyeztet6 és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval,
kapcsolatos, tovabba a gyermek, érdekeit szolgalé feladatokat.
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(4D 85Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c)86 Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tart6zkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

(6) A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616

2012. évi I torvény 247.

§ c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott

nevelési évben, tanitasi évben 6sszesen38
a)89 az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy nap

A gyermek megfeleld ruhazata

e Az 6vodaba apoltan, tisztan jarjanak a gyermekek.

e A gyermekek ruhdzata praktikus, kényelmes, a napi varhaté id6éjarasnak
megfelel6 legyen.

e Az 6vodaba a sziil6, vagy gondvisel6 koteles gyermekének valto és tartalék ruhat
(alsonemdj, fels6ruhazat, benti cipd) biztositani, és ezek tisztitasardl gondoskodni.

Egész évben kérilink valtécipdt, ami biztonsagos, kényelmes, mozgasdban nem
akadalyozza (zart cipd, szandal - ami fogja a gyermek labat). Az 6vodaba papucs és
gumiklumpa hasznalata TILOS!

, tartalék ruhat, fehérnemft, és olyan udvari 0ltozéket, amelyért nem kar, ha
bepiszkolddik.

e A csoportszobdban minden gyermeknek valtécip6t (fehér talpt, mely fogja a
labat, és szell6s) kell viselnie.

e Az 6vodai Uinnepélyeken a gyermekek iinnepld ruhat viselnek (szép ruha, illetve
az 6vondkkel valé megbeszélés szerint).

e A gyermekek holmijat az arra kijelolt helyen taroljak. Mivel tobb gyermek hasznal
egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat
taroljak a szekrényekben.

Tornaruha

e A testnevelés foglalkozasokon a gyermekek tornaruhat (pold, révidnadrag,
boka zokni) és tornacipot viselnek.

A felszerelést textil tornazsakban tartjuk, melyet szintén a sziil6k szereznek be.
Tisztasdgi felszerelés

o Fogkefe... Az 6vodaba 1épés kezdetekor kérjiik. Majd a fogkefét az elhasznal6das
mertékeétdl fliggben sziikség szerint. Beszerzése, folyamatos biztositasa a sziild
feladata. Tisztantartasat az 6voda végzi.

e Fésii. Az 6vodaba 1épés kezdetekor kérjiik. Tisztantartasat az é6voda végzi.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekiik dsszes ovodaban hasznalt ruhajat, cipdjét,
eszkozét sziveskedjenek jellel ellatni, mert csak a bejelolt ruhakért, eszkozokért

tudunk felelni.
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A GYERMEKEK VEDELMET, OVASAT SZOLGALO
SZOKASOK

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas rendje

20/2012. EMMI rend. 128. § (1)-(5)
20/2012. EMMI rend. 129. §
20/2012. EMMIrend. 5. § (1)
Szt. 39-40. §
20/2012. EMMI rend. 51. § (1)

B Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

e Ovodaorvos szolgaltatas

A gyermekek egészségi allapotanak vizsgalata, kdvetése jarvany és a fert6z6
betegségek és a jarvanyok megel6zés érdekében sziikséges esetekben.

Kozegészségligyi és jarvanyligyi feladatok.

Részvétel az intézmény egészségneveld tevékenységében.

Kornyezet egészségiigyi feladatok.

Sziikség esetén az 6voda barmikor hivhatja.
e Védondi szolgaltatas

Sziikség szerint tisztasagi és egészségligyi szlirést, tetvességi vizsgalatot

végez. A vizsgalatokrdl, az eredményrol tajékoztatast kaphatnak a sziil6k.
e Fogorvosi sziirés

A fenntartd altal biztositott feltételek mellett az 6vodaban évente egyszer.

Abban az esetben, ha a sziil6 ezt a szolgaltatast nem kivdnja igénybe venni, mert
egyéni modon szeretné megoldani, vagy a kezelésnek el6zményei vannak, kérjiik,
hogy errél tdjékoztassdk a csoport 6vodapedagdgusait.

B Gyermekek az 6vodaban véddoltast nem kapnak.

e Kronikus betegségben szenved6 gyermekek (Krupp asztma, epilepszia, kiilonféle
allergias problémak, stb....) sziilei az 6vodat tajékoztatni kotelesek a gyermek
betegsegérol.

Ezen gyermekek sziileit irasban nyilatkoztatjuk, hogy gyermekiiket irasbeli
szakorvosi engedély birtokdban, az egészségiigyi kockazatot ismerve, és vallalva
jaratja 6vodaba, és az ismert betegséggel kapcsolatos probléma esetén - az
6vodatol elvarhaté gondoskodas mellett - a felelosséget az 6vodara at nem
haritja.

Egyéb az intézmény biztonsagat garantalo6 szabalyok
20/2012. EMMI rend. 129. § (1.)
20/2012. EMMI rend. 168. § (2), (3)

e Az 6voda nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus (délelétti idészakban) és
pedagdgiai asszisztens (foglalkozasok idején kiviil) foglalkozik a

gyermekekkel.
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o A gyermekek az 6voda helyiségeit csak felnétt (pedagogus vagy sziil6)
felligyeletével hasznalhatjak.

e Kérjik a sziil6ket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegli
beszélgetésekre az 6vodapedagdgust munkaja kézben hosszabb idére ne vonjak
el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet el6, és zavarja a nevelés
folyamatat!

e A délutani jatékidében kérjiik a sziil6ket, hogy a legkevesebb id6t toltsék az
udvaron, mert huzamos jelenlétiikkel veszélyeztetik azon dvodasok biztonsagat,
akik még az 6vodaban az 6vodapedagdgusok felligyeletére vannak bizva.

e Az intézménybe csak engedéllyel 1éphet be idegen, illetve az ovodaval
egyébként nem kapcsolatban allog, el6zetes bejelentés alapjan.

e Meghivott vendégeket és az el6zetesen bejelentett latogatdkat
munkatarsaink személyesen fogadjak.

e Az udvari, a tornatermi mozgasfejlesztd eszkozok, a csoportszobak és a hozza
tartozé helyiségek berendezésének, eszkozeinek rendszeres feliilvizsgalata az
6voda dolgozdi altal, sziikség esetén javitasa, cseréje.

e Az udvari jatékok megfelel6 esésvédelemmel vannak ellatva....

e Az O6vodapedagégus a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén,
valamint kirandulasok el6tt és egyéb sziikséges esetekben - a gyermekek
életkoranak megfeleléen - ismerteti az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozo6 el6irasokat, veszélyforrasokat, az elvarhat6 magatartasformat és ezek
elsajatitasarél meggy6zodik.

A csoportban és az udvaron 1év6 targyak helyes haszndalatara alland6an felhivjuk a
gyermekek figyelmét.

e Az udvari élet oly médon szervezziik meg,, hogy a gyermekek ne legyenek kitéve
karos napsugarzasnak (11h-15h kozott bent tartézkodunk).

e Az udvar rendszeres ellen6rzése nem oda val6 targyak (liveg, stb.) eltavolitasa a
Portas- udvaros feladata.

e Eldirasoknak megfelel6 jatékok vasarlasa.
e Az 6vodaba gylimolcsot behozni elzetes egyeztetés alapjan a tag 6vodankban lehet

e A sziiletésnapok hagyomanyanak megtartasa érdekében aszalt és friss gylimolcs
behozatala nem iitko6zik el6irasba. A cukraszsiiteményt, tortat behozni az ANTSZ
el6irasainak megfelelden lehetséges.

e Az 6voda minden helyiségének tisztantartasahoz, fert6tlenitéséhez, rovar és
ragcsaloirtdsdhoz a mindenkor hatdlyos rendeletek az irdnyadék. A konyha,
valamint a mosdohelyiségek a HACCP utasitasaban foglaltak szerint
hasznalhatdak.

e A gyermekmosddt csak a gyermekek hasznalhatjak, a sziil6k az erre kijel6lt wc-t
vehetik igénybe.

e A sziil6k a kapcsolattartdsi lehet6ségek figyelembevételével latogathatjak a
csoportszobat, (nyiltnap, sziil6i értekezlet, fogadddra, jatszéhaz, {innep,
6vodaszépitd, sziil6k foruma, stb.).

e Az dvoda altal szervezett, valamint a sziil6k részveételével tartott rendezvények
alkalmaval az 6voda helyiségeinek haszndlati rendjét az 6vodavezetd allapitja
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meg.

e A gyermekiikért érkezett sziil6k, valamint a latogatok és csaladtagjaik a
mozgasfejleszté jatszoeszkozoket az wudvaron, a tornateremben nem
hasznalhatjak. Kivétel az 6vodai rendezvények ahol a sziil6k feliigyeletével
vehetik igénybe az 6voda udvaran talalhat6 eszkozoket.

¢ Reklam jellegii anyagok kihelyezése csak vezet6i beleegyezéssel torténhet.

e Az Ovoda teriiletén - épiilet, udvar - gorkorcsolyaval, gordeszkaval, rollerrel,
kerékparral, motorral kézlekedni a gyermekek biztonsaga érdekében nem lehet!

Az 6vodapedagdogus munkajat rendszeresen segito Kiils6 szakemberek

e Intézménylink az 6vodai nevelés feladatainak eredményes ellatdsa érdekében
rendszeres kapcsolatot tart fenn a gyermek egészségiigyi, gyermekvédelmi és
szocialis, valamint egyéb tigyekben mas intézményekkel.

e Gyambhivatal felé az intézményvezetdje jelzéssel él, amennyiben a gyermek
sulyos veszélyeztetettsége fennall.

e A pedagodgiai szakszolgdlat munkatarsai (pszicholégus, logopédus, fejleszt6
pedagoégus) rendszeresen latogatjdk az intézményt. Az O6vodapedagdgusok
segitséget kérhetnek t6liik munkajukhoz.

e Ha az 6voda a gyermekeket veszélyezteté okokat pedagdgiai eszkozokkel nem
tudja megsziintetni, segitséget kér a Gyermekjoléti Szolgalattol.

Ez az 6voda megbizott gyermekvédelmi felel6seinek kozvetitésével torténik.
Médjat és formajat a gyermekek veszélyeztetettségi foka hatarozza meg. A
gyermekvédelmi felel6sok felkérésre részt vesznek a Gyermekjoléti Szolgalat
esetmegbeszélésein.

e Az 6vodaban Szocidlis segité segiti munkankat. Elérhet6sége, idébeosztasa
megtalalhato a csoportok falitjsagain.

Zaro rendelkezések

Az intézmény egész teriiletén és a hatarvonaltdl (kerités) szamitott 5 méteren beliil
a dohanyzas tilos!

Az 6vodat igénybe vevok kotelesek vigyazni az ovoda felszereléseire, értékeire.

A faliujsagra kitett kozlemények a sziil6k tajékoztatasat szolgaljak, ezért Kkérjiik,
ezeket Kkisérjék figyelemmel.

A hazirend sorozatos megszegése a gyermek ovodabdl valo kizarasat vonhatja maga
utan.

A HAZIREND NYILVANOSSAGA

e A hazirendet az intézményvezetd késziti el, a nevel6testiilet fogadja el. A sziil6i
szervezet, véleményezési jogot gyakorol.

e A hazirend nyilvanossaga biztositja a feltételt a szabalyzat el6irasainak kotelezd
betartasahoz.

e - A bejarat mellett 1 példanyt elhelyeziink. A sziil6k elolvasasra barmikor
elvehetik a bejaratnal 1évd példanyt, de el nem vihetik az 6vodabol. A felmeriilé
kérdésekre el6re megbeszélt idopontban az évodavezetd, vagy az dvodavezetd
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helyettes ad valaszt.

A szabalyzat érdemi valtozasa esetén a sziil6ket tajékoztatjuk.

A hazirend érvényessége
A hazirend hatalybalépés utdn mindenki szamadra, az 6vodaval jogviszonyban all6kra
(gyermek, alkalmazott) és Ovodahasznalokra (sziil6k, nagysziil6k, és egyéb
benntartézkoddk) kotelezé érvényiiek!

Moddositasanak eljarasrendje
Evente a nevelési év megkezdése el6tt korszertiségének attekintése a
nevelGtestilet altal. Modositas esetén a nevelo testiilettel, Szul6i Szervezettel valo
megismertetés, vélemény.

Legitimacios eljaras - Az érvényességet igazold alairasok
Nkt.25.§(4) 20/2012. EMMI rend. 32. § (1) i

A HAZIREND ELJARAS]JOGI MEGFELELOSSEGE

e Az intézmény neve, székhelye, OM azonositdja, az irat alairéjanak neve,
beosztasa, korbélyegzd lenyomata, érvényesség megallapitasat segité datum
(Isd.: fed6lap), iktat6szam

e Javaslattételi jog: sziil6i kozosség, 6vodaszék

e Véleményezési jog: sziil6i kozosség, 6vodaszék

e (az 6vodai kozalkalmazotti tanacsot minden dokumentum tekintetében altaldnos
véleményezési jog illeti meg)

e Egyetértésijog: fenntarto, mukodtetd, Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozata (egyetértd nyilatkozat)

o Elfogadas: nevelGtestiilet

[6vahagyas: intézményvezetd
Szigetszentmiklds, 2020. 08. 24.

P.H. Baréti I1diko
Ovodavezet6

MELLEKLETEK

1. sz.Melléklet Hazirendet kiegészit6 milkodési és egészségligyi
eljarasok pandémias jarvanyhelyzetben
2. sz.Melléklet Intézkedési Terv
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3. sz.Melléklet Panaszkezelési Szabalyzat
4. sz.Melléklet Jegyz6konyv
5. sz. Melléklet Legitimacids zaradék

1. sz. melléklet:

1. Bevezeto rendelkezések

A Hazirend 1. szamu Fiiggelékében foglalt tartalmak a veszélyhelyzet kihirdetésérdl széld
40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet, az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozd humadanjarvany megel6zése, illetve kovetkezményeinek elharitdsa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében elrendelt veszélyhelyzet
soran teendd intézkedésekrdl sz6l6 41/2020. (111. 11.), valamint az 6vodak és bolcs6dék tGjra
nyitasarol, valamint a nyari taborok megszervezésérol szolo 215/2020. (V. 20.) Korm.
rendeletre tekintettel (aktualis jogszabalyok szerint!) 1épnek hatalyba.

2. A miikédés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartdsa
2020. junius 2-atol Ovodank a veszélyhelyzet el6tti szokasos rendben miikddik (valamennyi
feladatellatasi hely: székhely/tagovoda/telephelyek megnyitasaval), a gyermekeket az 6vodai
nevelésben vald részvétel jogszabalyi feltételei szerint, tovabbi feltételek el6irasa nélkiil a
Fliggelékhez tartoz6 Sziil6i Nyilatkozat kitoltése mellett fogadjuk.

2.2. A zarva tartads eljardsrendje
A nyar soran - a szilil6i igények felmérésével és figyelembe vételével - a 215/2020. (V.20.)
Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése szerinti esetleges 10 napos sziinetelést fenntart6i dontés
alapjan az egyes épiiletekben (székhely/tagévoda/telephelyek) felvaltva, az igények és a
karbantartasi feladatok 6sszehangolasaval fogjuk megszervezni.

Az 6voda zarva tartdsa alatt a fenntarté rendelkezése alapjan a hivatalos ligyek intézésére
ugyeletet biztositunk. Az lgyeletek idOpontjarél a zarva tartast megel6z6en az oOvoda
honlapjan és hirdet6 tablajan értesitjiik a sziil6ket.

Nem vart rendKiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségligyi okokbol
(pl.: COVID-19, egyéb virusos nagyobb tomegeket érinté megbetegedés) természeti vagy mas
katasztrofa esetén kertilhet sor.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartds eljardsrendje

Amennyiben az iskolai 6szi, téli és tavaszi szilinetek idején a jarvanyhelyzet sdlyosbodasara
keriil sor, ugy a gyermekek tligyeleti ellatasardl a Kormdany altal kiadott aktualis rendelkezés és
a fenntart6 altal meghozott dontés szerint gondoskodunk, melyrdl hirdetmény formajaban a
helyben szokasos médon értesitjiik a sziil6ket.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje
A torvényi el6irdsoknak megfeleléen intézményilink nevelési évente 6t munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyek id6pontjarol a sziil6k az aktualis
nevelési év Munkatervében tajékozodhatnak. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel&testiilet
szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel. Jarvanyhelyzetben a tervezett nevelés nélkiili
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munkanapok intézményvezetdi hataskorben - a neveldtestiilet bevonasaval - feliilvizsgalatra
keriilnek és kizardlag halaszthatatlan tigyben (pl.: neveldtestiileti véleményezési jogkorrel jaro
ligyek bonyolitadsa) keriilnek megtartasra online konferencia formdajaban. Egyéb esetben a
tervezett nevelés nélkiili munkanap/munkanapok elnapolasra kertilnek. A sziil6k irasban (az
6vodanak megkiildott e-mailben) nyilatkoznak arrél, hogy a megrendezésre keriil6 nevelés
nélkiilli munkanapon igénylik-e az ligyeleti ellatast gyermekiik részére. Az lgyeleti ellatas
megszervezésérOl - az aktualis egészségiigyi rendelkezések betartdsaval - az intézmény
vezetdje gondoskodik. Az ligyeleti ellatas helyszinérdl és koriilményérol az 6voda honlapjan és
falijsagjan a nevelés nélkilli munkanapot hét nappal megel6z6en az intézményvezetd
hirdetmény formajaban értesiti a sziil6ket.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

3.1. Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik

Az emberi er6forrasok minisztere - a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo6lé6 40/2020. (III. 11.)
Korm. rendeletre figyelemmel a 2020/2021. nevelési, illetve tanévre torténd 6vodai, valamint
altalanos iskolai beiratkozasrol sz6lé 7/2020. (III. 25.) EMMI hatarozataban (a tovabbiakban:
EMMI hatarozat) a 2020/2021. nevelési évre torténd o6vodai beiratkozasok vonatkozasaban
egyedi eljarasi szabalyokat hatarozott meg. A 2020/2021. nevelési évre az 6vodakoteles
koru (2020. augusztus 31-éig 3. életéviiket betoltd) gyermekek felvétele — Oktatasi Hivatal altal
biztositott lista figyelembe vételével - 2020. aprilis 30-aval bezardlag megtortént. A miniszteri
hatarozatban szabalyozott eljarasi rend egységes végrehajtast tartalmaz, az ettdl valo eltérésre
- az 6vodai felvételi eljaras ,utélagos korrekcidjara” pl. ,nyari potbeiratkozas formajaban” -
nincs mod.

A nyar soran, ill. nevelési év kézben az 6voda a rendelkezésére allo szabad férohelyei
fiiggvényében tovabbra is felveheti, illetve atveheti a szandéknyilatkozattal dvodai felvételét
kéré gyermeket.
Felvételnél eldnyben részesitjiik:

e az ovodank korzetében lakohellyel,

e az 6vodank korzetében érvényes tartézkodasi cimmel rendelkezé gyermekeket,

e akinek idésebb testvére mar az intézménybe jar,

e akinek sziilei az 6voda korzetében dolgoznak.

A vonatkozé jogszabalyok lehetséget biztositanak azon 2 és fél éves gyermek dvodai
felvételére is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy minden, a lakdhellyel, ennek hianyaban tart6zkodasi hellyel rendelkezd haroméves és
annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6voda honlapjarol letolthetd szandéknyilatkozat online nyujthaté be az intézmény e-mail
cimére megkiildve. A jarvanyhelyzetben alkalmazott elektronikus kommunikacid
zOkkenOmentessé tételéhez a szandéknyilatkozaton az e-mail elérhet6ség megadasa kiemelten
javasolt.

Sajatos nevelési igényli gyermek esetében az intézményiink alapité okiratdban
megfogalmazott ellatandé teriiletek az iranyadodak, az abban foglaltak szerint fogadunk
gyermeket. (B6vebb tajékoztatast az 6voda honlapjan olvashatd.)

Az o6voda vezetdje az oOvodai felvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formdban kozli a sziilével. A vészhelyzetre
tekintettel az értesitések megkiildése elektronikus formaban torténik abban az esetben, ha az
elektronikus elérhetdségek ismertek. Amennyiben nem ismertek, ugy az intézmény a gyermek
lakdscimére kildi az értesitést, hatarozatot.
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Az 6voda dontése ellen a sziilé a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomasra jutastol szamitott
tizenot napon beliil jogorvoslati eljarast megindit6 kérelme nyujthat be az 6voda vezet6jénél.

Az o6vodai atvétel jarvanyhelyzetben online torténik, eljardsrendje megegyezik, a normal
ligyintézéssel bonyolddik.

3.2. Az ovodai elhelyezés megsziinésének eljardsrendje

A Hazirend 3.2. pontjaban foglaltakon til megsziinik az 6vodai jogviszony az alabbi esetekben.

e Amennyiben a KIR gyermek/tanulé nyilvantartasba olyan gyermek Kkertlne
bejelentésre, akinél kotelezd felvételt biztositott az intézmény, azonban egy masik
6voda jelzése alapjan esetleg ki kell jelententink.

e AKkirdl az 6vodakoteles gyermekek adatait tartalmazd nyilvantartasban szerepld
adatok alapjan kidertil, hogy halasztassal vagy felmentéssel rendelkezik.

e Ha a gyermek lakdhelye szerinti korzet alapjan felvételt nyert gyermek és a
sziilé a nevelési év kezdetén nem jelennek meg az 6vodaban - az intézmény
altal irasban és el6zetesen megkiildott felvételi dontés ellenére - és nem mutatjak
be a beiratkozashoz sziikséges iratokat a 7/2020. (III. 25.) EMMI hatarozat 1.
e) pontja értelmében. Ebben az esetben az Ovodavezetd a jogviszony
megsziintetése elott bizonyithatéan két alkalommal irasban is felszdlitja a
sziil6t a gyermek 6vodai részvételére. Sikertelenség esetén az dvodavezetd
jelzése kotelezettségét kovet6en a tovabbi intézkedéseket az 6vodai nevelés
kotelezettségének elmulasztasaval kapcsolatban az Oktatasi Hivatal fogja megtenni.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az 6voddba jardsi kotelezettség elmaraddsa - kévetkezményei

¢ Amennyiben a jarvanyhelyzetben hozott Kormanyrendelet és helyi polgarmesteri
rendelet lehet6vé teszi a gyermek intézményben torténd tényleges megjelenését (az
intézmény normal miikodéssel nyitva tart — az lgyeleti ellatas ide nem értendd -,
ugy a Hazirend 4.1 pontjaban fogalmazottak érvényesitése az iranyado. Kijarasi
korlatozas, valamint a telepiilésre intézményre kiterjesztett karantén esetén a
gyermek 6vodai nevelésben valo részvételét online kapcsolattartassal (pl.: nevelési
tartalmak megosztasa, heti online taldlkozas, stb.) biztositja az intézmény. Az
ezekbe valé bekapcsolédassal az gyermek o6vodaba jarasi kotelezettségét
teljesitettnek tekintjiik. Kijarasi korlatozas alkalmaval a gyermekek intézményt6l
valo tavolléte igazolt.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tdavollét igazoldsa

Amennyiben a jarvanyhelyzetben hozott Kormanyrendelet és helyi polgarmesteri rendelet
lehetdve teszi a gyermek intézményben torténé tényleges megjelenését, ugy a Hazirend 4.2
pontjaban fogalmazottak érvényesitése az iranyadd. Kijarasi korlatozas, valamint a
telepiilésre/kertiletre/intézményre kiterjesztett karantén esetén a gyermek évodai - fizikai -
tavolléte hivatalbol igazoltnak tekintendd. A gyermek holisztikus fejl6dése érdekében, javasolt
az 6vodai online tevékenységbe bekapcsolddnia, melyhez a sziil6i egyiittmi{ikodésre szamitunk.

4.3. Szeptember 1-t6l junius 15-ig tarté idészakra vonatkozo szabdlyok

Lasd 4.1. és 4.2. pontokban.

4.4. Az iskolai sziinetek (0szi, téli, tavaszi és nydri), nevelés nélkiil nunkanapok idészakdra

vonatkozo szabadlyok
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Az aktualis Kormanyrendelet szerint az intézményvezetd tajékoztatast nyujt a sziilék felé az
ovodai ellatasi igény felmérése mellett.
Kijarasi korlatozas /ligyeleti ellatasi lehet6ség esetén nem kell tdvolmaradasi kérelmet
benyujtania a sziilének.
Az 6vodai étkezés megrendelése és lemondasa a sziil6 kotelessége.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A koronavirus- jarvany terjedésének megel6zése érdekében az dvodaba érkezés soran a
kovetkezd szabalyok betartasat kérjiik.

Kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek érkezhet az
intézménybe.

A gyermekeket az intézménybe nem hozhatja, onnan nem viheti haza az adott
jarvanyra fokozottan érzékeny személy (pl.: 65 évnél idésebb koru, kronikus
betegségben szenvedd, varandos személy stb.).

Ugyeleti rendben/ kijarasi korlatozas alkalmaval a Fiiggelékhez tartozé Sziildi
Nyilatkozat kitoltése és 6vodai atadasa elengedhetetlen a gyermek atvételéhez. Az
intézmény normal miikédésekor (pl.: intézményi Gjra nyitas) orvosi igazolast nem
kériink, de a Sziil6i Nyilatkozat kitoltéséhez tovabbra is ragaszkodunk. A sziil6k
felel6ssége, hogy gvermekiiket kizarélag egészségesen hozzdk koézdsségiinkbe.
Amennyiben a sziil6 tavozasat kovet6en a gyermeken betegségre utalé jeleket
tapasztalunk, ugy telefonon haladéktalanul értesitjiik a sziilé6t és megkérjiik, hogy
mielébb térjen vissza az intézménybe. Ezzel egyidejlileg értesitjiik a megbizott
orvost/6vodank orvosat, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teend6krdl. A szlld és az orvos megérkezéséig a gyermeket egészséges tarsaitol
elkilonitjiik. A beteg gyermek felligyeletét a sziikséges elbirasok betartasaval
(kesztylit és maszkot visel6 egészséges évodai dolgozd) biztositjuk.

Az épiiletbe val6 bejutas ,zsilip” rendszerben, az intézmény egyetlen bejarati ajtajan
lehetséges. Az ajtokat csongetést kovetden, az azzal megbizott 6vodai dolgozo nyitja
ki.

A korokozdék koncentracidjanak zart térben valé minimalizalasa érdekében az
épiiletbe, a sziil6 nem johet be.

Az o6vodaba lépéskor kérjiik, hogy a gyermekek, a szilék és dolgozoink a
fertdtlenit6szeres 1abtorl6t hasznaljdk, valamint a feln6ttek a kihelyezett
labzsakokat cipdjlikre sziveskedjenek felhtuzni. A szlil6k a kabatjukat a bejarat
mellett elhelyezett fogasra akasszak fel, ne vigyék be a gyermekek 61t6zdjébe.

A fogadoétérben talalhatd fert6tlenitdvel az érkezdk fujjak le a keziiket. Gyermekek,
kizardlag felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak a
ferttlenitészert/fert6tlenitékésziiléket.

A gyermekek testh6mérsékletét o6vodank dolgozodja érintésmentes digitalis
lazmérdvel megméri.

Ovodiankban a gyermekek szdmdira maszk viselése nem lehetséges a
fulladasveszély elkeriilése miatt.

A sziil6k- latogatdk részére az intézmény zart teriiletein a maszk hasznalata
kotelezd.

A kontaktusok csokkentése érdekében 1 gyermekkel csak 1 feln6tt johet be az
épiiletbe. A fogadodtérben/olt6zokben egyszerre 2-3 sziillé/gyermek paros
tartozkodhat. Varakozni az wudvaron, (es6ben a nyitott fedeles
elétetonél/kerékpartarolonal) és a bejaraton Kiviil lehetséges.

A gyermeket benti, tiszta ruhaba kell atoltoztetni. Sulyosabb jarvanyhelyzetben ezt
o6vodank dajkai teszik meg. Ekkor a gyermek atadasa rogton a fogadotérben
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torténik meg. A sziil6 nem mehet tovabb a gyermekoltozdbe. Az évodai els6 napon
lezart nejlon zacskéban - naponként tasakolva - kérjiik behozni a gyermek benti,
kimosott, fert6tlenitett valtéruhdit és a délutani alvashoz 1 db fertétlenitett
walvokajat/kenddcskéjét/pliiss allatat”, mellyel kizardlag 6 alhat. A jarvanyhelyzet
idejét az ,alvokat” naponta nem tudjuk hazaadni, azt hétvérére viheti magaval a
gyermek. Kérjik, hogy ekkor a pliiss kedvenc fert6tlenitéstét sziveskedjenek
megtenni. A jarvanyhelyzet ideje alatt egyéb otthoni jatékot nem all médunkban
fogadni. A tovabbiakban minden pénteken a gyermek 61toz6szekrényében kérjiik,
helyezzék el a kovetkezé hétre naponként betasakolva a benti 6vodai 6ltozéket,
kilon - kiilon tasakban az udvari valtéruhat és a tartalék alsénemiiket. (Jelenlegi
tudasunk szerint néhany nap elteltével, hétfére fert6zésképtelenné valnak a
ruhdkon esetlegesen megtapadt virusok.) A gyermekek 6vodaban hasznalatos benti
cip6jét dajkain fert6tlenitik.

A gyermekek atadasa és tavozasa soran az érkezéskor el6irtak érvényesek:
szul6knek maszk viselése, kéz és labbeli fert6tlenitése, 1abzsak hasznalata.

A gyermek aznap bepiszkolédott/hasznalt oOvodai o6ltozékét bezacskozva
visszaadjuk rendbetételre.

Az 6ltozbben a sziil6k a lehet6 legkevesebb ideig tartézkodjanak - biztositva ezzel
azt is, hogy a tobbi sziilének az épiileten kiviil ne kelljen sokat varakoznia - és
torekedjenek a 2 méteres védo6tavolsag betartasara. A gyermek
atoltoztetésekor kérjiik, sziveskedjenek mielobb elhagyni az épiiletet.

Kollégaink segitik az érkezést-tavozast. Kéréseikkel és kérdéseikkel elsésorban
hozzajuk forduljanak.

6. Gyermekek az ovodaban

6.1. A gyermek joga, hogy...
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikddés soran betartandé ismérvekkel.
Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az alabbiakra.

Az 6vodadban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: o6vodai
életrendjét pihend id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,
személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamara fizikai
és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez val6 jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

6.2. A gyermekek kételessége, hogy
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miik6dés soran betartandé ismérvekkel.
Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az alabbiakra.

az orszagos jarvanyligyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, gy az
intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellat6 pedagogusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztet6 allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozé tertiletek hasznalati rendjét,
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az 6voda valamennyi dolgozdja és dévodastarsai emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozod védo - 6vo intézkedések

7.1. A gyermekeknek az 6voddban térténd tartozkodas sordn be kell tartaniuk
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikédés soran betartandé ismérvekkel.
Jarvanyhelyzetben kiemelten betartatjuk az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo
el6irasokat. Kérjiik a sziiloket, hogy ebben legyenek partnereink.

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando elbirdsok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikddés soran betartandé ismérvekkel,
tovabba jarvanyhelyzetben kiemelten gondot forditunk az aldbbiakra.

Gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfert6tlenités,

szem, arc, szaj érintésének kertilése,

testi érintés (kézfogas, olelés, puszi) keriilése, (Megkérjiik a gyermekeket, hogy a
szeretet, az elfogadds, sziikség szerinti vigasztalds szobeli kifejezését alkalmazzuk
csoportunkban. Kérjiik, Onék is magyardzzdk el gyermekiiknek, hogy mindez az &
védelmiikben térténik; az irdntuk érzett szeretetiink nem vdltozott.)

kohogési etikettet elsajatittatdsa: papir zsebkendé hasznalata kohogéskor,
tlisszentéskor, a hasznalt zsebkendét zart fedelli, pedalos szeméttaroléba valo
helyezése, ezt kovetSen azonnali kézmosads (A papir zsebkenddé folyamatos
potldsdrdl, az épiilet kiilonbozé részein, gy a fogadotérben, gyermekéltézében is
gondoskodunk. Az orrfiijds technikdjdt kevésbé ismeré gyermekeknek segitséget
nyujtunk. étkezés el6tti/utani, WC hasznalat el6tti/utdni alapos szappanos
kézmosas,

papirtorolkozd hasznalata,

étkezéshez hasznalt eszkozok célzott kivalasztasa (Szomjusdg csillapitdsdndl és
étkezéskor a gyermek, szemmel kivdlasztia a kivdnt eszkozt - pohdr, csésze,
evieszkozok, tanyér - és a tovdbbiakban azt érinti meg, abbdl iszik, étkezik, nem
tapogatja dssze a tébbiek eszkézét.)

étkezéskor egymastol valo tavolsag megtartasa (A sziikséges kortilményeket - székek
szell0s elhelyezése az asztalokndl — a csoportban dolgozé felnéttek kialakitjdk.)

ebéd utdni pihenés, alvas biztonsagos tavolsagban elhelyezett fektetékon
rendszeres szellztetés mellett,

friss levegdn torténé mozgasban vald aktiv részvétel,

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba jarvanyhelyzet
idején még egyéni linnep (pl.: sziiletésnap) alkalmaval sem.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartandoé elbirdsok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikodés soran betartandé ismérvekkel.
Jarvanyhelyzetben fokozott hangsulyt fektetiink a kévetkezbkre:

A virusos megbetegedések megel6zésére gyermekek szdmara maszk viselése nem
lehetséges a fulladasveszély elkeriilése miatt, ellenben igyeksziink a kohogési
etikettet alaposan elsajatitani, (Kérjtk, erre otthon is forditsanak figyelmet.)

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

alvasidében csak az otthonrdl hozott sajat ,alvokajat” tarthatja maganal,

az ,alvoka” nem allhat aprébb leszakadhaté részekbdl, melyek a gyermek
orriiregébe, vagy nyel6csovébe kertilve fulladast okozhatnak,

az udvaron tartdzkodas soran csak a csoportja szamara Kkijelolt jatszorészen
tartézkodhat, (Mas gyermekcsoportokkal az érintkezést minimalizaljuk.)
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e az épliletbdl csak a sziilvel 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagogusnak, s
csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

7.4. A sziilok, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikédés soran betartandé ismérvekkel.
Tovabba:

o Ajatékok fert6tlenitésére kizarolag a gyermekek tavolétében kertil sor,

e a gyermekek altal hasznalt helyiségek (pl.: mosdoék, mellékhelyiségek, 0lt6zdk,
kozleked6folyosok, stb.) egészségligyi felmosasanal tigyeliink a csuszasveszélyre,
azokat felszaradasig nem hasznaljuk,

e amosdokat kizardlag feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak a gyermekek,

o a kézzel gyakran érintett feliiletek (pl.: ajtékilincsek, korlatok, mosddk csaptelepei,
WC-k vizoblit6-gombjai, stb.) virusolé hatasa fert6tlenitésénél Kkertljik a
gyermekek jelenlétét, a vegyszereket gyerekektdl elzarva tartjuk.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikédés soran betartandé ismérvekkel.
Valamint:

e A gyermek, vagy annak csalddjaban, lakékoérnyezetében, szomszédsagaban
el6fordulé fert6z6 - vagy jarvanyhoz kapcsolodé megbetegedésrél a sziild
kotelessége azonnal értesiteni az 6voda vezetdjét a tovabbi megbetegedések
elkertilése és a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikddés soran betartandé ismérvekkel.
Tovabba:

e A jarvanyhelyzet idején a virusterjedés kockazatanak csokkentése végett nem
fogadunk otthonrdl hozott jatékokat, kézmiives tevékenységhez felhasznalhatd
anyagokat (pl.: maradék fonalak, textiliak, stb.),

¢ a gyermek szdmara elengedhetetlen eszkézoket (pl.: szemiiveg, hallokésziilék, stb.)
kérjiik naponta fert6tleniteni.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban
A Hazirend 10. pontjaban foglaltakon tul:

e A szallito/f6zokonyha a rendeleti el6irasoknak megfeleld specialis edényekben
szallitja az élelmiszert, sulyosabb helyzetben adagonkénti ,sokkolt” csomagolasban.
Helyben f6zésnél az eldirt protokoll szerint késziilnek az ételek.

e Otthonrdl hozott élelmiszert - még ha bolti csomagolassal és lejarati idovel ellatott
is - sziiletésnap esetén sem all médunkban elfogadni, a csomagolason megtapadé
virusok eshet6sége miatt.

e Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljadk gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
11.1 A befizetések eljardsrendje

11.2. Etkezési igény lejelentése - az esetleges visszafizetés rendje
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11.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje
A 11, 11.1, 11.2. és 11.3. bekezdés tartalma alapvetden megegyezik a normal miikodés soran
betartando eljarassal a kovetkez6 kivételek mellett:

e Kérjiik, hogy 6vodahasznalat el6tt legaldbb két nappal telefonon vagy az 6voda e-
mail elérhet6ségén jelezze, hogy mely naptol igényel gyermekének étkeztetést. Az
étkezés lemondasara ugyancsak ez vonatkozik.

o Az étkezési téritési dijat lehetdség szerint sziveskedjék atutalassal intézni.

e Személyes befizetés esetén a gazdasagi irodaban egyszerre egy szild és az
ligyintéz0 tartézkodhat. Védémaszk és kesztyi viselete kotelezd.

e Kijarasi korlatozaskor a szocidlisan érintett csaladok gyermekei részére a kijelolt
feladatellatasi helyen (székhely vagy tagévoda/telephely 6voda) - sziil6i
igény/jelzés fogadasa mellett - csomagolt/lefélidzott étel napi atadasarol
gondoskodunk. Az elvitelre a megjelolt id6szakban van lehetéség arcmaszk és
keszty(l hasznalataval az épiilet konyhai (pl.: els6, hatso) bejaratanal. Az ételellatas
lemondasa a sziil6 felelgssége.

11.4. Etkezés kirdnduldsok alkalmdval
Jarvanyhelyzetben 6vodank nem szervez kiilsé programokat, kiranduldsokat. A gyermekekkel
nem hasznalunk ilyen célbdl tomegkozlekedési eszkozoket, nem vissziik, 6ket masok altal
hasznal zart térbe (pl.: mizeum, babszinhaz stb.).

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

o Az ételérzékeny gyermekek ellatasat a konyha a szokdsos médon biztositja.

e Amennyiben a gyermek ételérzékenységének megfeleld ellatast a konyha eddig sem
tudta felvallalni és a sziil6 a Hazirend 11.5. pontjaba foglaltak szerint egyénileg
otthonrol hozta gyermeke részére a specialis ételt, Ugy az ételes dobozt atvételkor
kilséleg fert6tlenitjiik, azt kovetéen az ételt elkiilonitve, jelzéssel ellatott
hiitészekrényben taroljuk, elkilonitve melegitjiik, egyéni felszolgalassal juttatjuk el
a gyermekhez. (Az étel egy id6ben nem helyezhet6 a talal6 kocsira a f6z6konyharol
érkezett ételekkel.)

e Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak, de a tobbi edénytdl elkiilonitve
végezzik. A sziil6 ezeket a feltételeket tudomasul veszi, a behozott ételért a
felel6sséget vallalja és errél irasban nyilatkozik.

12. A gyermekKi és sziildi jogok érvényesitésének eljarasrendje
12.1. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis segitd igénybevételével

12.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorldsanak
eljardsrendje
A 12, 12.1. bekezdés tartalma megegyezik a normal miikédés soran betartand¢ eljarassal.

Kijarasi korlatozas esetén a csaladok visszavonulnak az otthonaikba. Az id6 mulasaval az
otthon a védelmen kiviil a bezartsag-érzetét is keltheti. Ebb6l adédéan fontosnak tartjuk a
csaladokkal val6 online -kapcsolattartast. A gyermekek testi, lelki és érzelmi fejlesztésén tul,
figyelemmel vagyunk azokra a csaladokra, akik ugyan nem Kkeriiltek be a jelzOrendszer
latokorébe, de nehezen viselik a bezartsagot, konnyen esnek panikba, esetleg nehezebben
oldjak meg a szildi feladatukat.

Igény esetén — az 6vodavezetd egyetértésével — mentalhigiénés segitséget nyudjtunk és lehet6séget
biztositunk az 6vodapszicholégusokkal, szocidlis segitékkel val6 online kapcsolatfelvételre.
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12.3. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai
A Hazirendben megfogalmazottakon tul:

e Az 6voda miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatarozott szabalyokat fokozott odafigyeléssel szigoruian be kell tartani: talalas,
fert6tlenités, takaritas, mosogatas és mosas soran.

e Csoport - és egyéb foglalkoztatdé szobadba jarvanyveszély idején sziild nem
tartozkodhat. A szilil6k/hozzatartozok az épiilet kijelolt teriiletén (pl.: fogadotér,
gyermekolt6z6) adhatjak at/vehetik at gyermekiiket.

o Az 6voda melegitékonyhajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségiigyi konyvvel rendelkezd, virus-teszt elvégzésében sajat belatasa szerint részt vett
és negativ lelettel rendelkez6 dolgozoi 1éphetnek be (megfelelé védéruhazatban), vagy a

hivatalos szervt6l érkez6 ellenér szintén védoéfelszerelésben negativ virusteszt eredmény
birtokaban.

12.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem
A 12.4. bekezdés tartalma megegyezik a normal miikodés soran betartando6 eljarassal, azzal az
eltéréssel, hogy jarvanyhelyzetben nem fogadunk otthonrdl hozott élelmiszert.

12.5. Egyéb rendelkezések
Az intézmény elhelyezkedésétdl, fenntartojatdl fliggéen megjeleniti a ra jellemzo tartalmakat,
kiegészitéseket.

13. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, a pedagodgiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend

Megegyezik a normal miikodés béli tartalommal, azzal a kitétellel, hogy a jarvanyhelyzet
lefolyasanak kiilonb6z6 peridodusaiban a szakszolgalatok miikodése rendje is megvaltozik. A
szulok figyelmét erre felhivjuk és a szakszolgalatokkal val6 kapcsolatfelvételt segitjiik.

14. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
14.1. Az 6voddaban alkalmazott jutalmazadsi intézkedések formadi

14.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formdi
A 14, 14.1. és 14.2. pontok megegyeznek a normal miikddés béli tartalommal a testi kontaktus
(simogatas, dlbe iiltetés, puszi) mell6zésével.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A szil6k a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezet6jétol. A
tajékoztatas kérésének formaja torténhet elektronikus levélben, valamint online-
konferencia formajaban (Viber, messenger, skype feliiletek stb.) zart csoportban. Ehhez
az érintett sziil6k szamara megfelel6 iddben biztositani kell a feliilethez torténd csatlakozas
modjat, leirasat. Az intézményvezetd/tagévoda/telephelyvezetdé a sziillék megkeresésének
idépontjatdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a
valasz megadasarol.
Panaszjog

A szilé az Ovoda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet az intézmény
panaszkezelési szabalyzata/SZMSZ-e/Hazirendje szerint.

Jogorvoslati lehet6ségek:
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1. Helyben torténd probléma megoldas - Intézményvezet6 / tagovoda / telephelyvezet6
bevonasaval

2. Torvény, jogszabalysértés esetén a fenntartéhoz, ill. a telepiilés jegyz6jéhez fordulassal.

16. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
Megegyezik a normal miikodésben betartottakkal, tovabba
o A gyermekek fejlédésérdl a pedagégus online-kapcsolattartas soran folyamatosan
képet kap,
e a beiskolazas rendjét vészhelyzet idején a Kormany rendelet utjan szabalyozza.

17. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendje
Megegyezik a normal miikodésben betartottakkal.

17.1. Az 6voda adatkezelése
Megegyezik a normal miikodésben betartottakkal.

18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A kiils6 szakember (lelkiatya/hitoktatd) fogadasa, a kiilonb6z6é 6vodai csoportokba jaréd
gyermek egy-egy hitoktatason valé megjelenése a virusterjedést segitheti, ezért
jarvanyhelyzetben az online-foglalkozasokat tartjuk elfogadottnak.

19. A sziil6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A jarvanyhelyzet aktualis alakulasahoz kapcsol6do torvényi rendelkezések szerint az évodai
miikodést érintd sziiléi tdjékoztatast az 6voda vezetdje haladéktalanul megteszi az 6voda
honlapjan elhelyezett hirdetmény formajaban, valamint az intézmény falitjsagjan (helyben
szokasos modon).

19.1. Ovoddnkban a sziil6 joga
Megegyezik a normal miikodésben foganatositott jogokkal, az alabbi kivételekkel:

e Jarvanyhelyzetben a sziil6k nem vehetnek rész az 6vodai foglalkozasokon, nem
latogathatjdk az o6vodai tevékenységeket, nevelGtestiileti értekezleteken.
(Neveldtestiileti értekezletet ebben az iddszakban csak a legsziikségesebb esetben
tartunk online eléréssel.)

e A sziil6k érdekeit érinté dontések meghozatalaban - amennyiben ilyen eset a
jarvanyhelyzetben el6fordul - a sziil6ket, a Sziil6i Szervezet vezetdsége képviseli az
online-konferencian.

19.2. A sziil6 kételessége
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikédés soran betartandé ismérvekkel.
Jarvanyhelyzetben fokozott hangsulyt fektetiink a kovetkezdkre:

e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl, egészségiigyi koriilményekrol,

e érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

e egyilittmiikddjon az 6vodaval,

e rendszeres kapcsolatot tartson (online vagy a megfelel6 egészségiigyi el6irasok
mellett személyesen) a gyermekével foglalkozé O6vodapedagégusokkal, és
tajékozodjon gyermeke 6vodai eldmenetelérdl,

e igénybe vegye a pedagogiai tartalmu 6vodai online-anyagokat.
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19.3. A véleménynyilvanitds targykore, lehetéségei
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.

19.4. A véleménynyilvanitas idopontja
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.

19.5. A véleménynyilvanitds forumai
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.

19.6. A véleménynyilvanitds formdja
A személyes kontaktus minimalizalasa érdekében elsGsorban elektronikus levélben, online-
konferencian.

19.7. A sziilok rendszeres tdjékoztatdsanak eljdrdsrendje
Megegyezik a normal mikodésben alkalmazottakkal. (Online-feliileten, évodai honlapon
valosul meg.)

19.8. A tdjékoztatdssal ésszefiiggo igények jelzésének és a tdjékoztatds eljarasrendje
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.
20. A sziiléi igények alapjan szervezddd onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
eljarasrendje

Jarvanyhelyzetben 6vodank nem szervez onkoltséges - rendszerint kiilsé szakember altal
tartott - szolgaltatasokat.

20.1. Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheté
szolgadltatdsok
Nem relevans.

20.2. Az igénybevétel eljarasrendje
Nem relevans.

20.3. Alkalomszerti téritéses szolgaltatdsok eljarasrendje
Nem relevans.

20.4. Téritésmentes szolgaltatdsok
A jarvanyhelyzetben meghozott Kormanyrendeletek értelmében tajékoztatjuk a sziil6ket a
téritésmentes foglalkozasok (pl.: logopédia) online vagy személyes részvételi lehetdségeir6l.
21. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai
Megegyezik a normal miik6désben alkalmazottakkal.
21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése
Megegyezik a normdal miikodésben alkalmazottakkal. Az egészségiigyi helyzetre valo
tekintettel els6sorban Online-feliileten, 6vodai honlapon val6sul meg.
21.2. Az intézményi hirdetétabla haszndlatanak szabdlyai

Megegyezik a normal miikddésben alkalmazottakkal, a hirdetmény, szordlap fert6tlenitése
mellett.
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22. Alapitvanyi mikoédés
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.

23. Kapcsolattartas
A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére 6vodapedagdégusokkal e-mailben,
egyeztetett idépontban telefonon van lehetdség a fizikai érintkezés keriilése, az egészség
megdrzése és a virus-fert6zés meérséklése érdekében.

24.Zaro rendelkezés - A Hazirend moédositasa

Megegyezik a normal miikédésben alkalmazottakkal.

1. sz. melléklet - Tavolmaradasi kérelem
Nem relevans.

2. sz. melléklet - NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2)
bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez
Megegyezik a normal miikodésben alkalmazottakkal.

3. sz. melléklet - Jelenléti iv
Nem relevans.
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SZULOI NYILATKOZAT*

ATUITOLE, vttt e e s (sziilg/torvényes képviseld) nyilatkozom,

NOGY oo (név) gyermekem

- nem szenved fert6z6betegségben,

- a nyilatkozattételt megel6z6 48 d6raban gyermekemnél az aladbbi tiineteket nem
észleltem: laz, torokfajas, natha, kohogés, nehézlégzés, hanyas, hasmenés,
borkitités, szemgyulladas, fiilfajas, igy tudomasom szerint egészséges.

Feleldsen kijelentem, hogy a nyilatkozattételt megel6z6 14 napban sem a gyermekem, sem annak
kozvetlen hozzatartozoéja kiilf6ldon nem tartézkodott.

Tudomasul veszem, hogy a fenndll6 jarvanyiigyi helyzetre tekintettel, amennyiben csalddomban
valaki karanténban Kkeriil, akkor gyermekemet nem hozhatom kozdsségbe, az intézményt nem
latogathatjuk. A karantén fennalldsardl koteles vagyok haladéktalanul irdsban tajékoztatast
nytjtani az Ovoda felé az intézmény e-mail elérhetdségén.

Vallalom, hogy a csalddomat érinté karantén feloldasarol elektronikus tton értesitem az Ovoda
vezetdjét. Tudomasul veszem, hogy gyermekem sziiléi nyilatkozattal, vagy orvosi igazolassal
veheti igénybe Ujbol az 6vodai ellatast.

Az intézmény Hazirendjének jarvanytigyi helyzetre vonatkozo6 1. szamu Filiggelékének tartalmat
megismertem. A dokumentumban foglaltakat betartom, gyermekemmel betartatom.

A gyermekem étkeztetését kérelmezem, az intézményben szokasos modon.

Datum: Szigetszentmiklos, 2020. ho nap

szuld/torvényes képviseld
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Ovoda Hdzirendjéhez tartozé 1. szamu Fiiggelék
Jogszabadlyi hdttere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

e A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve - Oktatdsi Hivatal

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek /2020 nat/iranyelvek alapprogramok?fbclid

=lwARONWdXBXye8nFO89CgtU3XFM VVwm?7C(Cjaod0x3ewCmHUbXOGLwDdEJuV3o

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

//////

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirdl

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarodl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

e 40/2020. (II. 11.) Korm. rendelet A veszélyhelyzet kihirdetésérol

e 152/2020. (IV. 27.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet soran a gyermekek napkdzbeni
feltigyeletével kapcsolatos intézkedésekrol

e 215/2020. (V. 20.) Korm. rendelet az 6vodak és bolcs6dék ujra nyitasardl, valamint a nyari taborok
megszervezésérol

o 222/2020. (V. 22.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet soran az egyes pedagégusmindsitési eljarasok
lefolytatasardl és az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzésekrol

A Fiiggeléknek iddbeli hatalya - az aktualis jogszabalyi és rendeleti valtozashoz igazodik.
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2. sz. melléklet

HAZIREND
2020.

\ TEVEKENYSEGEK, FELADATOK

hatarid6

felel6s, résztvevék

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

kiszolgaléd  helyiségekben a lazébb

elhelyezését biztositjuk.

gyerekek

11 Az intézmény folyamatos, fertétlenitd takaritdsa. folyamatos dajkak

1.2 A fert6tlenitd nagytakaritds és a rendszeres | folyamatos ovodatitkar
fert6tlenit6  takaritds elvégzéséhez szlkséges
tisztito- és ferttlenits szerek beszerzése.

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

2.1 Az intézményt kizardlag egészséges, tliineteket nem | folyamatos dajkak.
mutatod gyermek [atogathatja. ovodapedagogusok,

pedagodgiai
asszisztensek

2.3 Az intézmény mikodtetésében csak egészséges és | folyamatos ovodavezetd
tiinetmentes dolgozé vehet részt. ovodavezets-

helyettesek

2.3 A csoportban dolgozok szdmara kotelezd az utcai | folyamatos ovoda dolgozéi
ruhazat cseréje.

2.4 Az intézménybe |épéskor kotelez6 a maszk és a | alkalomszer( ovoda hasznaldk
kézfert6tlenitd hasznalata.

2.5 A szUl6 amennyiben gyermekénél koronavirusos | folyamatos szUl6k
tineteket észlel, a NNK aktudlis eljarasrendje
alapjan koteles gondoskodni gyermeke orvosi
vizsgélatrol.

A szl koteles az Ovodat értesiteni, ha a
gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés
van.

2.6 Az intézményi csoportosuldsok megel6zésére a | folyamatos szulék,
nevelési év folyaman, mind az intézmény terlletén, ovodavezetd,
mind az intézmény épllete el6tt kerlljék a szul6k a ovodatitkar,
csoportosulast. Az d6voda terlletén a szlkséges kertész
idénél tobbet ne tartdzkodjanak, toérekedjenek a
véddtavolsag betartasara.

2.7 Az 6voddba a gyermeket egy felnétt kisérje, illetve | folyamatos szUl6k,
egy felnétt vigye haza. ovoda dolgozoi
Az évodaba / dvodabdl kisérd személynek kotelezd
maszk viselése az ovoda kapujan belépéstél a
tdvozasig és a véddétavolsag lehet8ség szerinti
betartdsara.

2.8 Az 6vodaba 8.00 draig be kell érkezni, illetve el kell | folyamatos szUl6k,
hagyni az d&voda éplletét a reggeli higiénikus ovoda dolgozoi
csoportokba juttatdsa érdekében.

2.9 Az 6vodat most kezd6k esetében befogadasuk els6 | szeptember szUl6k,
két hetében Iéphet be szUl§6 az intézmény | honap ovodapedagodgus
éplletébe.

2.10 | A 4-5 éveseket (kozépsdsok) és 5-6-7 éveseket | szeptember 3- | szllbk,
(nagycsoportosok) a bejarati ajténal veszik at az | tol ovoda dolgozdi
intézmény dolgozdi és szikség esetén kisérik a
csoportjukba. A délutani iddszakban az intézmény
dolgozéi adjak ki.

2.11 | A napirend szervezésével a csoportszobdban és a | folyamatos ovodapedagdgusok
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2.12 | Az udvarra kimenetelkor és bejovetelkor a | folyamatos ovodapedagogusok
csoportok lépcs6zetesen haszndljdk a folyosot. Az
id6beni Utemezés betartdsa kotelezd.

2.13 | Minden csoport a sajat oltoz6jében tarolja a | folyamatos csoportban dolgozdk
gyermekek ruhdit, felszerelését.

2.14 | A mozgas foglalkozasok az id6jaras fuggvényében a | hetirend ovodapedagdgusok
szabadban tartjuk. szerint
Az egyéb tevékenységeket lehetfség szerint a
szabadba szervezzik.

2.15 | Csoportkirandulas szabadba szervezhetd. alkalomszerd ovodapedagdgusok

2.16 | A szilék  személyes  megjelenésével  jard | alkalomszer( ovodapedagdgusok
értekezletek, fogaddorak megtartdsa a jarvanylgyi
el6irdsok betartdsdval lehetséges.

2.17 | Mindenki  részesitse  el6nyben az  online | folyamatos szUl6k,
kapcsolattartast, mely korldtozédjon az dévoda ovodapedagdgusok
nyitvatartdsi idejére a dolgozdk magdnszférajanak
tiszteletben tartdsaval.

2.18 | Az a gyermek vagy dolgozo, aki barmilyen betegség | alkalomszerd( ovodapedagdgusok,
miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezel6orvos ovodatitkar,
igazolasaval vagy kérhazi zardjelentéssel johet Ujra ovodavezetd
az intézménybe. Hatdsdgi hazi karantén esetén a
jarvanylgyi hatdsag altal kiadott, a jarvanyigyi
megfigyelést feloldd hatarozattal.

2.19 | Szuls, kiséré nem léphet be az dévoddba, csak az | folyamatos ovodavezetd,
intézményvezet6 el6zetes engedélyével, illetve ovodavezets-
kifejezetten szll6k részére szervezett programon helyettes
valé részvétel céljabdl.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1 A bejaratdnal virusdl6 hatdsu kézfert6tlenitét | folyamatos ovoda hasznalok,
biztositunk, hasznalata kotelezd. dolgozdk

3.2 Az intézménybe érkezéskor minden gyermek és | folyamatos ovodai dolgozok
ovodai dolgozd alaposan mosson kezet.

33 A gyermekek a sajat jellel elldtott tordlkozojiket | hetente  2x-i | dajka,
hasznaljak. Gyakoribb mosasa (akdr naponta | csere szUl6k
cserélve) a szUl6k feladata.

3.4 A feln6ttek mosddhaszndlatkor  a sajat | folyamatos dolgozdk
torolkozéjiket hasznaljak.

3.5 A gyermekek dagynemd(jét, ruhazsakjat hetente | hetente 1x csoportban dolgozok,
hazaadjuk, melynek mosasat magas h&fokon szUl6k
ajanljuk.

3.6 A szajhigiéné meg6rzésére minden gyermek a sajat | folyamatos csoportban dolgozék
eszkdzeit hasznalja.

3.7 Naponta egyszer a fogmosé pohar, fogkefe alapos | folyamatos dajka
elmosasa, fertétlenitése.

3.8 A tdlalé asztalon napkdzben csak az étkezések | folyamatos csoportban dolgozdk
idején lehet edény, ev6eszkoz.

Ezek tarolasa a szekrényekben torténik.

3.9 Otthonrdl hozott targyak a gyerekek szamdra csak a | folyamatos szUl6k,  csoportban
legsziikségesebb esetben lehetséges korlatozott dolgozdk,
mennyiségben (egy alvoka).

Egyéb jaték, konyv behozatala nem lehetséges.
3.10 | Gyermekek szamara a személyi higiénés szabalyok, a | folyamatos szUl6k,  csoportban

kohogési etikett megtanitdsa: papir zsebkendd
haszndlata kohogéskor, tlsszentéskor, majd a

dolgozdk,
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haszndlt zsebkendd szemetes kukaba dobdsa és
alapos kézmosas. Betartasanak ellenérzése.

3.11 | Az intézmény tisztasdgara fokozott figyelmet | napi 3x, illetve | dajkak, takaritok
forditunk, kiemelten kezelve a kézzel gyakran | szlkség szerint
érintett felUletek (padok, asztalok, székek, az ajté-,
ablakkilincsek, villany- és  egyéb  kapcsolok,
informatikai eszkozok (billentylzet, monitor, egér,
egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehuzok,
stb.) valamint a padld és a moshaté falfellletek
virusolé hatdsu szerrel torténd fert6tlenitésére
naponta tobbszor (kora délel6tt, ebéd utan és este).

3.12 | A folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsu | folyamatos dajkak,
természetes szell6ztetés kotelez6 minden zért ovodapedagdgusok,
térben, folyosdékon is. A helyiségek ablakat, amig az egyéb dolgozdk
id6jaras engedi, nyitva kell tartani.

3.13 | A légtechnikai eszkozoket csak indokolt esetben | alkalomszer( ovodapedagogusok,
hasznaljuk. dajkak

314 | A légtechnikai eszkdzok tisztittatdsa, | szeptember 6vodavezetd
fert6tlenittetése. vége

3.15 | A jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkdzok | folyamatos dajkak, kertész
fellletét rendszeresen fert6tlenitjik.

3.16 | A csoportszobaban annyi jaték és hasznalati targy | folyamatos ovodapedagogus,
legyen, eldl, ami szikséges a napi tevékenységek dajka
biztositdsahoz.

3.17 | A csoportszobaban az altatasi id6ben a gyermekek | folyamatos szul6k, dvodavezetd
egészségmeglrzésének érdekében az agyakat
torekszink kell§ tavolsaggra — min.50 cm -
elhelyezni. Ennek megvaldsithatosdga érdekében
kérjuk a szUl6k egylttmUkodését a tekintetben,
hogy gyermekeiket — ha tehetik - ebéd utan vigyék
haza.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1 Fokozottan Ugyelink az étkezés helyszinének | étkezések dajka,
tisztasdgara, a rendszeres fert6tlenitésére. A | el6tt-utdn konyhas,
fellletek tisztitasakor a kérnyezet takarité
virusmentességének a megérzésére.

4.2 Etkezések elStt és utan alapos szappanos kézmosds | alkalomszer( ovodai dolgozok
kotelezd.

43 Nem hozhaté az dvodaba gylimdlcs, hazi, bolti, | folyamatos szUl6k,
cukraszsitemény. csoportban dolgozék
Bolti csomagolt keksz, aprd-, szarazsitemény
hozhato.

4.4 Fokozott figyelmet forditunk a tiszta ev6eszkdzok, | alkalomszerd ovodapedagodgus,
poharak, tanyérok, talcak cseppfert6zéstél védett dajka,
taroldsa. A kenyérkosarak tisztitdsa, a bennlk konyhas,
elhelyezett szalvéta cseréje minden hasznalatot bolcsédei konyhai
kovetGen. dolgozdk

4.5 Mind az 6nkiszolgald rendszerben, mind a naposok | alkalomszerd csoportban dolgozdk
altal torténd talaldsnal az ev6eszkozok, tanyérok,
poharak, gyermekek altali tapogatdsanak elkeriilését
kalon figyelemmel kisérjuk.

4.6 Minden  csoportszobdban  étkeztetést  végz6 | folyamatos ovodavezetd,
személyek szamara virusol6 hatdsu, alkoholos ovodatitkar

kézfertStlenit6 szer biztositott, melynek rendszeres
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haszndlata kotelezd.

4.7 Az étkezéshez hasznalt textilidk gépi Uton torténd | szikség dajka,
fertStlenité mosasa. szerint, konyhas,

hetente 2x mosassal megbizott

5. KULFOLDROL HAZAERKEZO GYERMEKEKRE VONATKOZO SZABALYOK

5.1 Amennyiben a gyermek, ill. a vele egy haztartasban | alkalomszer( szUl6k
élék kalfoldrél térnek haza 14 napig - vagy
mindaddig, amig két nap kilonbséggel két negativ
tesztet nem tudnak bemutatni hazi karanténban
tartézkodasra kotelezettek.
Errél a szUl6 koteles tdjékoztatni az intézményt.

6. OVODA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

6.1 Amennyiben az egészséglgyi ellatds korlatozdsanak | alkalomszer( ovodavezetd,
elrendelésére nem kerll sor, a szlr6vizsgdlatokat védénd,
maradéktalanul el kell végezni. fogorvos

6.2 A személyes taldlkozast igényl6 teenddk esetében — | alkalomszerd( ovodavezetd,
véddéndi szlrévizsgalatok, tisztasdgi vizsgdlatok,— a védénd,
feladatok  elvégzése a  fenti  jarvanyUgyi fogorvos
ovintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt
eszkdzok fertStlenitése, szell6ztetés, zsufoltsag
kertlése, maszkhasznalat) figyelembe vételével
megfelel§ szervezéssel torténik.

6.3 Amennyiben a gyermeknél fert6zés tlnetei | alkalomszer( dajka, takarito,

észlelhet6k, jelen tajékoztatd ,Teenddk beteg
személy esetén” pontja szerinti intézkedések
megtétele sziikséges, mely utdn a helyiséget és az
eszkdzoket szlikséges fert6tleniteni és alaposan
kiszellGztetni.

7. GYERMEKI HIANYZASOK KEZELESE

7.1 Annak a gyermeknek a hidnyzasat, aki a | szlkségszerint | dvodavezetd,
virusfert6zés szempontjabdl veszélyeztetett ovodapedagogus
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-
érrendszeri megbetegedések,  cukorbetegség,
légz8szervi megbetegedések, rosszindulatu
daganatos megbetegedések, maj- és
vesebetegségek) vagy példdul immunszupprimalt
allapota miatt, errél orvosi igazoldssal rendelkezik,
és azt bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt
hidnyzasnak kell tekinteni.

7.2 lgazolt hidnyzds tovabbd, ha a gyermek hatdsagi | sziikség szerint | dvodavezetd,
karanténba kerll a részére el6irt karantén ovodapedagdgus
id6szakara.

7.3 A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos | alkalomszerti szUlok,
valamennyi szabaly az o6voda Hazirendjében ovodapedagodgus,
foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint ovodavezetd
szlkséges eljarni.

8. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

8.1 Amennyiben egy gyermeknél a fert6zés tinetei | szlkség szerint | dvodapedagdgus,
észlelhet6k, haladéktalanul el kell 6t kaloniteni, ovoda orvos,
egyuttal értesiteni kell az Ovoda-egészséglgyi ovodavezetd,
orvost, aki az érvényes eljardsrend szerint dont a
tovabbi teend&krdél.

8.2 A beteg gyermek fellUgyeletét elldaté személynek | alkalomszerd gyermek fellgyeletét

keszty(i és maszk hasznalata kotelezd.

ellatd személy
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8.3 Gondoskodni kell a szil6/gondvisels értesitésérdl, | szikség szerint | évodapedagdgus

akinek az értesitéstél szamitott lehetd legrévidebb
id6én belll gyermekét el kell vinnie az intézménybdl.

8.4 A szilének a  gyermek  haziorvosat/hazi | szikség szerint | szildk
gyermekorvosat telefonon meg kell keresnie. Azt
kdveten az orvos utasitasainak alapjan kell eljarnia.

8.5 Amennyiben felmeril a COVID-19 fert6zés gyanuja, | alkalomszer( hazi gyermekorvos
fontos, hogy a haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve
a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés
gyanujara vonatkozdan nyilatkozni.

8.6 A gyermek az dvoddba — hasonléan mas | alkalomszer( szUl6k,
megbetegedésekhez — kizdrdlag orvosi igazoldssal orvos,
térhet vissza, melyet az évodapedagdgusnak el kell ovodapedagdgus
fogadnia, azt sajat hataskorben nem biralhatja feltl.

8.7 Amennyiben krénikus betegséggel é16 gyermek az Uj | alkalomszer( ovodavezetd
koronavirus okozta jarvanylgyi helyzet miatt
specidlis eljarast, védelmet igényel, errél a
kezel6orvosnak kell doéntenie, mely alapjan a
szikséges intézkedéseket meg kell tenni, ha az
intézményben ennek feltételei biztosithatdk.

8.8 Amennyiben egy pedagdgusnadl, vagy egyéb | szlkségszerint | dvodavezetd,

dolgozonal fert6zés tlnetei észlelhetdk, évodavezets-
haladéktalanul el kell hagynia az intézményt és meg helyettesek

kell keresnie telefonon a haziorvosat, aki az
érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teenddékrél.

9. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

9.1 Az NNK az EMMI Koznevelésért FelelSs Allamtitkarsagat tajékoztatjia azon koznevelési
intézmények, illetve feladat ellatasi helyek alapadatairél, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban all6 gyermek, pedagdgus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-
pozitiv.

9.2 Ha az 6vodadban megjelenik a koronavirus, akkor a jarvanylgyi hatdésag a mar megszokott
eljarasrend szerint elvégzi a kontaktkutatdst és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

9.3 Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozdsen | szikség szerint | EMMI,
megvizsgalja, hogy szlkséges-e elrendelni az ovodavezetd,
intézményben mas munkarendet. fenntarté

9.4 Az atallast okozo dllapot megsziinése utdn az | szlkség szerint | EMMI,
intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a ovodavezetd,
normdl  munkarend  szerinti  nevelés-oktatds fenntartd
folytatdsara.

9.5 Amennyiben az intézményben objektiv okokbdl nem | szlikség szerint | dvodavezetd,

szervezhet§ meg a gyermekfeligyelet, arrdl a fenntarté
fenntarté gondoskodik.
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3.sz. melléklet

PANASZKEZELESI SZABALYZAT

2020.

SZIGETSZENTMIKLOSI PITYPANG OVODA

SZIGETSZENTMIKLOSI PITYPANG OVODA- VADVIRAG TAGOVODA

Barati I1diko
Ovodavezetd
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Bevezetés

Az intézménnyel kapcsolatban all6 gyermekeket, sziileiket, gondviseldiket, az intézmény
alkalmazottait, valamint az intézménnyel kapcsolatban allé6 személyeket, (tovabbiakban: partner)
panasztételi jog illeti meg.

Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az intézmény koteles, illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdsége koteles
megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasaval kapcsolatban intézkedni.

Ovodai élet tekintetében a legfontosabb torekvésiink: mindségi szolgaltatas nyujtasa és az
intézményi partnereink igényeinek magas szintii kielégitése.

A Pitypang Ovoda és tagintézménye a Vadvirag Tagévoda nagy hangstlyt fektet j6 hirnevére, az

intézmény hasznaléinak elégedettségére.

Hitvallasunk:

Az intézmény kozvetlen kezelésében torténd és a felmertilésiikkor azonnal jelzett panaszok
megkiilonboztetés nélkili kivizsgalasara toreksziink, ami el6segiti, hogy az intézkedések
hatékonyan, a tovdbbi problémak megakadalyozasaval és ezzel mas partneri panaszok
keletkezésének kizarasaval keriiljenek végrehajtasra.

Panasz fogalma: olyan kérelem, amely egyéni jog-, vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul,

és elintézése nem tartozik mas eljaras hatalya ala. A panasz javaslattételt is tartalmazhat.

A panaszkezelés menete

1.1. A panasz bejelentésének madja
A partner a panaszanak kétféle bejelentési maédja:
e SzoOban, személyesen

e Irasban (személyes atadassal, postai, vagy elektronikus médon, illetve faxon)

Szobeli, személyes panasztétel fogadasara az intézmények dOvodapedagdgusainak fogaddodrain
nyilik lehet6ség, feladatellatasi helyenként eltérd, elére egyeztetett id6pontban.
Postai titon a 2310. Szigetszentmiklos. Szebeni Ut 81/c levelezési cimen.

e Elektronikus uton:

pitypangovoda@pitypangovoda.szszm.hu; vadviragovoda@vadviragovoda.szszm.hu; vagy a
vezeto@pitypangovoda.szszm.hu email cimen.

Az azonosithatatlan személy (névtelen bejelentd) altal tett panaszt vagy bejelentés vizsgalatat az
eljarasra jogosult mell6zheti!
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1.2. A panasz fogadasa

A panaszt fogadhatja:
e pedagdgus
e (Ovodatitkar
intézményvezetd
kapcsolattart6 6vodapedagogusok a telephelyeken
akire a panasz vonatkozik
A panaszkezelés fokozatai:
e konkrét esetben illetékes személy kezeli a problémat
e pedagogushoz fordulnak
e kapcsolattart6é 6vodapedagégus segit
e intézményvezet6hoz fordul a panasztevd
e fenntartd bevonasa

1.3. A panasz kezelése és megvalaszolasanak rendje
A panaszos problémajaval az érintetthez fordul. A panaszt felvevd személy sajat hataskorében
kisérletet tesz a panasz okanak elharitasara, a probléma megnyugtaté lezarasara, amennyiben ez
lehetséges.
Ha a panasz okat nem sikertl elharitani, a panasz tényérol, koriilményeirdl tajékoztatni kell az
intézmény vezetését.
A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasarol intézkedni.
A panasz valosagtartalmat, a panaszt kivaltd problémanak oktatasi folyamatra gyakorolt hatasat
meg kell vizsgalni. Ebbe az érintett feleket be kell vonni.
A panaszbejelentés kivizsgalasara sziikség szerint mas szakembert, intézményt is jogosult az
intézmény bevonni.
Az eljaras az érintett felek k6z6s helyzetelemzésére épiil, és csak a legsziikségesebb esetben von
be kiilsd szereplét a felmertilt probléma megoldasa érdekében.
A kivizsgalast folytaté személy (ek) a rendelkezésre all6 informaciok alapjan a valdsagos
tényallast megallapitja.
Amennyiben a panaszrél megallapitasra keriil, hogy nem jogos, azt a panaszkezel6 személynek
kozolnie kell a panaszt tevével oly moédon, hogy valaszadasaval egyidejlileg a probléma
kezelésére tanacsot kell adnia, vagy abban segitséget kell nyujtania.
Ha a panaszban foglaltaknak helyt ad, a panaszrol hozott dontésrdl és a sziikséges intézkedésrdl
tajékoztatja a partnert.
Panaszkezelési hataridok:

e A panasz kivizsgalasanak id6tartama, a panasz beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon

beliil meg kell torténjen.
e A panasz elutasitasa esetén a partner tajékoztatasanak ideje 5 munkanap.
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e Jogos panasz rendezését és a partner tajékoztatasat 30 napon beliil le kell zarni.

e Amennyiben a fenti id6tartamnal hosszabb id6t vesz igénybe a panasz kivizsgalasa, a
panaszost tajékoztatni kell a bejelentés beérkezésétdl szamitott 10 napon beliil, hogy
tigye folyamatban van, valamint az érdemi valasz varhat6 idépontjarél.

2. A panaszkezelés folyamata
2.1. A dontés lehetséges valtozatai:

e panasz elfogadasa

e panasz részbeni elfogadasa

e panasz elutasitasa
Amennyiben minden informacié rendelkezésre all, a vizsgalati szakasz lezarul, és sor keril a
dontéshozatalra. A dontéshozatalt koveti a valasz elkészitése - a panaszban megjel6lt igény

kielégitése vagy elvetése - és ha sziikséges, akkor megkiildése irasos formaban.

2.2. Jogorvoslati lehetoségek

A panasz elutasitasa esetén az intézmény a partnert irasban tdjékoztatja arrél, hogy panaszaval

milyen szervhez, hatésaghoz vagy bir6saghoz fordulhat.

3. Panasznyilvantartas

3.1. A panaszkezelési eljaras dokumentalasa

A szobeli, helyben rendezett panaszokroél nem kell jegyz6konyvet felvenni, azonban ha a szébeli
panasz helyben nem oldhaté meg, a bejelentésrél emlékeztet6t kell irni — problémaleiras.

A panaszkezelési eljaras gyakorlati 1épéseit minden esetben irasban rogziteni kell (hitelesitett
egyeztetések, megallapodasok, emlékeztetok).

A dokumentumokat az érintett felek alairasaikkal hitelesitik. Megoldott probléma esetén annak
jegyzOkonyvben torténd rogzitése is sziikséges.

A dokumentumok meg6rzési ideje 5 év.

3.2. Dokumentaciods eldirasok

A panaszokrol az intézményvezetd ,Panaszkezelési nyilvdntartdst” koteles vezetni, melynek a
kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

e A panasztétel id6pontja, mddja
e A panasztevl neve
e Apanaszleirasa
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A panaszt az intézmény nevében fogadd személy neve, beosztasa

A panasz kivizsgalasanak modja, eredménye

Az esetleges sziikséges intézkedések megnevezése, varhat6 eredménye

Az intézkedés végrehajtasaért felel6s személy neve

A panasztev{ tajékoztatasanak idépontja

Ha a tajékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma

[rasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat
elfogadja, illetve ennek hidnyaban jegyz6konyv, indoklassal arrdl, hogy nem fogadja el

Ha a panasztevd a tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzdkonyv utdirataként
feljegyzés a tovabbi teend6krdl
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3.3 Panaszkezelési nyilvantarto lap

PANASZKEZELESI NYILVANTARTO LAP

Sorszam:

Panasztétel Id6pontja: Panasztevd elérhetdsége:

Panasz benyujtasanak modja (a megfelel6 rész alahuzandd) szoébeli, személyes, telefon, irdsbeli,
postai levél /személyesen atadott levél /elektronikus levél /egyéb:

Panasz leirasa:

Panasz felevev0 neve, beosztasa: Kivizsgalas modja:

Kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:

Csatolt mellékletek megnevezése:

Kivizsgalasért és intézkedésért felelds személy | Panasztevo tajékoztatasanak idépontja, modja:
neve:
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4.0 Egyéb rendelkezések

A szabalyzat személyi és térbeli hatalya

A szabalyzat a Pitypang Ovoda és Vadvirdg Tagévoda valamennyi partnerére, szervezeti
egységére, alkalmazottjara kiterjed.

A szabalyzat elérhetdsége

Jelen Panaszkezelési szabalyzatdt az intézmény a feladatellatasi helyein, a falitjsagon és
weblapon is elérhetdvé, illetve kozzéteszi.

A szabalyzat hatalyba l1épése:

Jelen szabalyzat 2020. év szeptember hénap 01. napjatél hatalyos.

Barati [1diké

Ovoda vezet6
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4. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

minta

Késziilt
Idopontja:
Helyszin: Szigetszentmiklési Pitypang Ovoda tornaszoba
Esemény: Evindité nevel6i értekezlet
Téma:
Jelen vannak: (Jelenléti ivet is csatolni sziikséges. A jegyzékinyvbe kitelez felsorakoztatni név szerint a
jelenléviket!)
Igazoltan tavollévok:
Igazolatlanul tavol lévok:

Jegyzokonyvvezetd: Fazekas Andrea
Hitelesit6é: Nagyné Jiager Zsuzsanna

HATAROZAT:

30/2020. (VIIL. 24.) hatarozat
Az 6voda nevel6testiilete a hazirendet 2020 év augusztus hé 24. napjan tartott, hatarozatképes
rendkiviili nevelOtestiileti iilésén 4t nem ruhazhat6 jogkorében 100 %-0S igenld szavazattal
30/2020. (VI11I. 24.) hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet tagjai az
alabbiakban hitelesit6 alairasukkal tantsitjak

A neveldtestiileti hatdrozatokat évente uj sorszdmmal sziikséges elldtni, és a ,hatdrozatok
nyilvdntartdsa’gytjtélapra felvezetni
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JELENLETI [V

mely, késziilt
Idépont: 2020. 08. 24.-én a Szigetszentmiklési Pitypang Ovoda (2310 Szigetszentmikids, Szebeni
u. 81/c.) tornaszobajaban évindité neveldtestiileti értekezletén
Téma: Az 6voda moddositott Hazirend elfogadasa

Név Beoszta
s

S R R b R I L
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. sz. Melléklet
Legitimdcids zdradék

A Hazirendet készitette: Az intézmény vezetdje

a nevel6testiilet nevében
Szigetszentmiklds, 2020 év augusztus hé 24 alairas

Az 6voda Hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
altalanos véleményezési jogaval élve a dokumentumrdl a nevel6testiileti elfogadas
el6tt a jogszabalyban biztositott hatdridé betartdsdval véleményt alkotott. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Az 6voda kézalkalmazotti tandcsa:

Szigetszentmiklds, 2020 év augusztus ho 24 alairas

A sziil6i képviselet, a Szigetszentmiklési Pitypang Ovoda Hazirendjének elfogadasahoz
magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok
nyilvanossaganak biztositdsa, az intézmény, tdjékoztatasi kotelezettsége, valamint a
gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas
nélkiill, a jogszabadlyban meghatarozott hatarid6 biztositasdval gyakorolta. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.”

Az 6vodaban miikodo Szilbi Szervezet

Szigetszentmiklés, 2020 év augusztus hé 27 alairas
Szuloi Szervezet elnoke

A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez_az egvetértési
jogat korlatozas nélkill a jogszabdlyban meghatarozott hatarid6 biztositasaval
gyakorolta és megadta a telepiilési_6nkormanyzat.

Szigetszentmiklos , 2020 év ho nap

alairas
Ph

Az 6voda nevelGtestiilete 2020 év augusztus h6 24. napjan tartott hatarozatképes
rendkiviili nevelGtestiileti iilésén at nem ruhazhat6é jogkérében 100 %-os igenld
szavazattal a Hazirendet 30/2020. (VIII. 24.) hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas
tényét a nevelGtestiilet tagjai az alabbiakban hitelesit6 alairasukkal tanudsitottak

Az 6voda 30/2020 szamu hatarozataval elfogadott Hazirendet a neveldtestiilet
képviseletében at nem ruhazhaté dontési hataskérében jovahagyta az intézmény
vezetdje.

Szigetszentmiklds, 2020. augusztus 24. alairas
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